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ZNANOST IN SPORT SOLIALNI SKLAD

Operacijo delno financira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada. Javni razpis za izbor operacij se izvaja v
okviru Operativhega programa za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020, prednostne osi: 10. Znanje,
spretnosti in vseZivljenjsko ucenje za boljSo zaposljivost; prednostne nalozbe: 10. 1. Krepitev enake dostopnosti
vsezivljenjskega ucenja za vse starostne skupine v formalnem, neformalnem in priloZnostnem okolju, izpopolnjevanje
znanj, spretnosti in kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih moznosti ucenja, vklju¢no prek poklicnega usmerjanja
in validiranja pridobljenih kompetenc; specificnega cilja: 10. 1. 1. IzboljSanje kompetenc manj vkljucenih v vseZivljenjsko
ucenje.

Naziv razpisa / operacije Javni razpis za pridobivanje temeljnih in poklicnih kompetenc od
2016 do 2019

Vrsta programa 50-urni neformalni RDO program

Ime izobrazevalne aktivnosti Google — okno v svet

Izvajalec izobraZevalne aktivnosti Javni zavod Cene Stupar — Center za izobraZevanje Ljubljana

Lokacija izvedbe Vojkova 1, 1000 Ljubljana

GOOGLE — OKNO V SVET

lzvedba: 29. 5. 2017 - 30. 6. 2017
GRADIVO ZA UDELEZENCE

Gradivo je bilo pripravljeno v okviru projekta Pridobivanje temeljnih in poklicnih kompetenc 2016-19.
Nastalo je v sodelovanju Slovenske univerze za tretje Zivljenjsko obdobje in Javnega zavoda Cene
Stupar — Centra za izobraZevanje Ljubljana.

Tiskano je bilo za udeleZzence programa za pridobivanje digitalnih kompetence. Udelezenci programa
so bili zaposleni, starejsi od 45 let.

Gradivo je zbral in uredil Jure Janc, univ. dipl. inZ. elektrotehnike.

Javni zavod Cene Stupar - Center za izobrazevanje Ljubljana
Linhartova 13, 1000 Ljubljana
www.cene-stupar.si
T:01 23 44 402; E: info@cene-stupar.si
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1 GOOGLE DRIVE

Google Drive je storitev, ki omogo¢a hrambo datotek na oddaljenem streZniku na
internetu. S tem lahko svoje datoteke (slike, videe, dokumente, predstavitve,
preglednice) varno shranite pred izgubo, hkrati pa Drive omogoc€a, da do shranjenih
datotek dostopate preko katerekoli naprave, ki ima dostop do interneta. Tako imate vse
kar shranite v Google Drive vedno pri roki. Morda velja na tem mestu omeniti Se, da bo
Google Drive najbolje deloval v brskalniku Google Chrome. Seveda pa deluje tudi v

preostalih brskalnikih.

Google Drive

Keep everything. Share anything,

SELCEONESD

Slika 1. Google Drive.

1.1 DOSTOP DO STORITVE GOOGLE DRIVE

Ce ste Ze ustvarili Googlov radun (torej &e uporabljate Googlovo pos$to) imate tudi
moznost dostopati do Googlove storitve Drive. Prijavite se v vaso Googlovo posto, nato

pa v postnem predalu:

1.) V desnem zgornjem delu zaslona kliknite gumb Aplikacije.

2.) Kliknite moznost Drive.
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Robi Miakar
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Univerza Oglas

Univerza Oglas

Na ekranu boste zagledali vas Google Drive.

& Drive

Moj disk ~

I » B3 Mol dnk

P
v

V skupni rabl 2 mano

Googhe Foto

~
(Y Nedavno

*& Druzabno

B B 2

Slika 2. Izbira storitve Google Drive.

(ni zadeve) - Ip ht Iskanje Zemljevidi
test hes
GESLO - GESLO \\ e
Fwd: FW: RN - An 3
Fwd: Thanks for 1 Gmail Drive Koledar
Fwd: FW: Prijavn
vsiljena posta 3 - .
vsiljena posta 2 - ki

= 0o =

S storitvijo Goagle Drive [ahko do syegih styan
dostopate 1z poljubnega racunainika all mobiine
naprave

Slika 3. Moj disk.

Google Drive ponuja 15 Gigabajtov prostora za shranjevanje datotek. Datoteke lahko

bodisi nalozite iz trdega diska vasega racunalnika, lahko pa jih ustvarite tudi z Google

Drive. Aplikacijo Google Drive lahko prenesete tudi na va$ racunalnik in jo uporabljate

za sinhronizacijo datotek na internetno mesto. Vec€ o tem nekoliko kasneje.

1.2 USTVARJANJE DATOTEKE GOOGLE DRIVE

Datoteke lahko, kot Ze reCeno, v Google Drive nalozite iz vaSega trdega diska, lahko pa

jih ustvarite kar z Google Drive. Google Drive namre¢ vsebuje spletni urejevalnik za

besedila, preglednice, predstavitve, izgradnjo razli¢nih obrazcev ter risanje risb.

1.2.1 USTVARJANJE NOVEGA DOKUMENTA Z GOOGLE DRIVE

Ce zelite z Google drive ustvariti nov dokument storite naslednje:
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1.) Kliknite gumb Novo.

2.) Izberite moznost Google dokumenti.

‘+ 1
Mapa

w
+]

Prenos datoteke v streznik

Prenos v Znik

Google[Mpkumenti

Slika 4. Novi Google dokument.

Nov dokument se bo odprl na povsem svojem zavihku vasega brskalnika. Zdaj lahko
dokument urejate podobno kot v urejevalniku Microsoft Word. Shranjevanje ni potrebno,
saj se dokument shrani prakticno vsako sekundo. Ko z urejanjem zaklju€ite lahko

zavihek z vaSim dokumentom kar zaprete in kljub temu ne boste ni€esar izgubili.

1.2.2 OBLIKOVANJE DOKUMENTA S POMOCJO GOOGLE
DOKUMENTOV

1.) V polje kjer piSe Neimenovan dokument vnesite ime pod katerim boste
dokument prepoznali.

2.) Natipkajte besedilo.

3.) Besedilo lahko oblikujete s pomocjo hitrih gumbov.

4.) Ko zakljuCite delo z besedilom in se Zelite pregledati vase poprej shranjene

dokumente, kliknite gumb Domaca stran dokumentov.

Evrazijski ris--g—fs- — 1 univerza30@agmail. com

Datateka Uredi Pogled Vsfawi  Oblika Orodja Tabsla Dodatki. PomoE Ve sprememb... | Kementarii & Dajv skupno rabo
\ = v~ ~ " 0% - Navadnob.. - Arial - 4 - B 7 U A- coBH ves- A
2 \'I 1 £ ) L] o T = Lk T 1L T3 1 Lk 10 L 18 1€

4 I

Evrazijski ris|
Je pregnal v gore in v redko gozdnato krajino. Maseljuje obmoéje od Severne Evrope do vzhodne Azije.

Ris zraste do 130 cm v dolZino in 75 cm v vifino (podobno kot gepard). Tehta od 30-40 kg in ve€. Ima zelo

laZje zlije v drevesnih kroZnjah in v listju.

Slika 5. Oblikovanje dokumenta.

3
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1.2.3 USTVARJANJE NOVE PREDSTAVITVE Z GOOGLE DRIVE
1.) Kliknite gumb Novo...

2.) Nato kliknite Google predstavitve.

@\'1

Mapa

.+

Prenos datoteke v streznik

B

Prenos mape v streznik

Google Dokumenti

Google Preg| 2
Goo red

Slika 6. Ustvarjanje nove predstavitve.

&

3.) Pojavila se bo nova predstavitev. Na desni strani lahko izberete poljubno temo

predstavitve. Izberite tisto temo, ki najbolj ustreza vasim Zeljam.

Neimenovana pregstavitey

Datoteka \wedi Poged Vstad Diapoxitiv Oblka Rarporedi Orodja  Tabels Pomol 3 Predvajei. > Komentary m
W o oty Q k :ﬂ l; - A u TS i il 2 _

* Ve precstaviivi

Kiknite, Co 2elite dodati
nasloy

Preprosto svetlo

Kliknite, ¢e zelite dodati

NnaclAv

Prepresto temno

Slika 7. Oblikovanje nove predstavitve - 1.

1.2.4 OBLIKOVANJE PREDSTAVITVE

1.) Poimenujte predstavitev.

2.) Kliknite na gumb Nov diapozitiv in izberite vrsto diapozitiva, Ce Zelite vstaviti nov
diapozitiv.

3.) V naslovno polje na diapozitivu vstavite naslov diapozitiva in ga po potrebi
oblikujte.
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4.) V okvir za vstavljanje besedila vtipkajte besedilo in ga oblikujte.

5.) Kliknite gumb Slika, e Zelite vstaviti sliko. V naslednjem koraku boste lahko
izbrali sliko z raCunalnika ali pa vstavili sliko, ki ste jo predhodno nalozili v Google
Drive.

6.) Na levi strani zaslona vidite ustvarjene diapozitive. S klikom diapozitiv se
premaknete na izbrani diapozitiv in ga lahko dodatno urejate.

7.) Kliknite gumb Predvajaj, e Zelite predvajati predstavitev. Ce se Zelite vrniti iz
predvajalnega nacina, pritisnite tipko ESC na tipkovnici.

8.) Ce zelite prikazati stran z vsemi Google predstavitvami, kliknite gumb Domaca

stran predstavitev. Na naslednji strani boste zagledali vse doslej ustvarjene

predstavitve.
Kralj Zivalg—2=—e 1 univerza30@amail.com ¥
: Datoteka Uredi Pogled ‘vstaw—Diapozitiv Oblika Razporedi Orodja Tabe B)Ed"ajaj MR LAl 6 Dsj v skupno rabo
K b, 2] a, P - \ - paade.. P:yﬂg Tema.. Prehod.. A
8 T 2 ¢ e 5 o
N 7
Kiknits, & faits dosat i Sedveame
’ ] nu,ov. : \’%
f Naslovni diapozitiv Naslov in telo Haslov in dva stolpca 3
] oo sens mie =
//

Lév (znanstveno ime Panthera leo)
je velka macka, ki lahko zraste v
dolZinodo 2,5 m, rep pa ima dolg 1,1
m. TeZek je lahko do 250 kg. Zaradi
goste samcCeve grive se med vsemi
mackdmi samec in samica najbolj
razlikujeta. Levi se druZijo v druZinah
(krdelin), ki obvladujejo podrocje do
30 km naokoli. Nekdaj je Zivel v juzni
Evropi (GrEiji).

Samo naslov Oblacdek Prazen é\
TN
3 \

Slika 8. Oblikovanje nove predstavitve - 2.

1.2.5 USTVARJANJE IN OBLIKOVANJE PREGLEDNICE

Kliknite Novo in izberite Google Preglednice.
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1.) Poimenujte preglednico.
2.) Vnesite podatke.
3.) lzdelajte izraCune. Uporabljate lahko tudi funkcije (npr. Vsota).
4.) Oblikujte preglednico z uporabo hitrih gumbov za oblikovanje.
5.) Vrnite se v Google Drive.
StrOékl plknlkﬁ- -_“ 1 univerza30@gmail.com -
Datoteka Uredi Pogled Vstaw—woomta Podatki Orodja  Pomoé  Vse spremembe. sh. Romestani
'5 Tl € % 13-  Ara r|lw -|B Z 5 A %-H- - | E - 1|5 e -
= = 3 .
A B c I E F fal / G
, |Piknik za moj rojstni 4 e
dan 7
2 /
3 |Hrana Cena -
4 |Hrenovke 10,25 /
5 |Zrezki 18.36 2 [‘\i 1 -
&  [|Perutnicke 17,22 ~
7 [Nabodala 22 //
g  |Buctke 6.3
g |Melancani 58 f_,/“ 3 ¥
10 |Paradiznik 11,5 —
11 97434

Slika 9. Oblikovanje preglednice.

1.2.6 KAJ VSE LAHKO USTVARIM Z GOOGLE DRIVE

Kot del Google Drive boste nasli tudi urejevalnik za izgradnjo obrazcev in aplikacijo za
izdelovanije risb. Ce pa Zelite lahko svoj Drive izpopolnite $e s pestrim naborom dodatnih
aplikacij, ki jih dodatno namestite v Drive. Ce Zelite dodati aplikacijo:

1.)  Kliknite gumb Novo
2.)  inizberite moznost vec.

3.)  Nato kliknite 8¢ moznost Povezite ve€ aplikacij.

Odprl se bo seznam aplikacij, ki so zdruZljive z Google Drive.

Nadgradite prostoe
23 sPrampavane

Slika 10. Povezava vec aplikacij.
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1.2.7 NALAGANJE DATOTETKE V GOOGLE DRIVE

V Google Drive pa lahko naloZite datoteke tudi z vaSega racunalnika. Tako bodo varno
shranjene tudi v primeru, da se racunalnik dokon¢no pokvari.

1.) Kliknite gumb Novo.

2.) lzberite moznost Prenos datoteke v streznik.

V pogovornem oknu, ki se odpre:
3.) lzberite mapo v kateri imate shranjeno datoteko.
4.) Kliknite datoteko (s pomocjo tipke CTRL lahko oznacite tudi ve€ datotek
naenkrat).
5.) Kliknite gumb Odpri.

’?E“ Q@:-: ; » Knjiznice » Dqkumenti » —pr v |4s Vllﬁre{s'c’[ Dokumenti P
Organiziraj v Nova mapa g~ 1 8
-~ .. - .
. Priljubljene ~  Knijznica: Dokumenti -
e = Razvrsti po: Mapa ~
4+ Dropbox Vkijucuje; Lokacije; 2
B Namizje Ime Datum s; “
’&) Nedavna mesta L ‘ LTl SRR S AN weAe T H AN Ry AvArEess yeeghvaseses. s e
' K Pienosi | "] Govorete ptice.docx 51.2013
L& Google Drive #7 Influence of Technol the calculation of mag.. 17.3.201:
| MediaDru 3 1 Influence of Technological he calculation of mag.. 17.3.201 E
=4
7 7 klju.pfx 23.9.201z
" Knjiznice / 7] lista prisotnosti za avgust.xlsx 1.8.2013
B Dokun'Q:ﬁ ™ |0go.jpeg 24.8.201:
4. Glasba & Moj CEWE FOTOSVET.mcf 5 1222014 ~
<8 5.
Bl Matiia .| ) u J 4
Ime datoteke: Govorece ptice.docx ¥ [Vse da)(oteke ']
o&n |v] [ Prekiici ‘

Slika 11. Nalaganje datotek.

Datoteka se bo naloZila v Google Drive.

VAJA: NALAGANJE DATOTEKE DRIVE
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Poskusite sedaj samostojno v Google Drive naloZiti Se tri dokumente, tri preglednice
in pet poljubnih slik.

1.3 UREJANJE DATOTEK V GOOGLE DRIVE

V Google Drive ste do tega trenutka nalozili nekaj datotek, nekaj pa ste jih izdelali kar s
pomocjo spletnih aplikacij v Google Drive. Zdaj boste Zeleli datoteke urediti. Oglejmo si,

kaj vse lahko z datotekami pocnete, ko so enkrat naloZzene v Google Drive.

1.) Dokumenti, ki ste jih nalozili v Google Drive, se nahajajo v oznaki Moj disk.

2.) Dokumente lahko prikazete v stolpcih, e kliknete na gumb Pogled seznama.

Google Drive Moj disk ~ = Az
- =
Pogled seznama
M
r neke slike

» BB Mojdisk
= V skupni rabi zmano
Spletno nakupovanje
“" Google Foto
@ Nedavno
Y  Zzvezdico B Evrazijskiris . Kralj Zivali Spletno nakupovanie... W zciBANKA

Slika 12. Urejanje datotek.
3.) Lahko pa jih prikazete v obliki sli€ic, ¢e kliknete na gumb Mrezni pogled.
N

L GOOgle Drive Moj disk ~ y: A:Z o
m Ime P Lastnik Zadnja sprememb:

| BB krnekeslike jaz 12. apr. 2016

Slika 13. Sprememba pogleda.

4.) Datoteke izberete tako, da kliknete datoteko, ki jo Zelite izbrati. Ce pa zelite izbrati
vecC datotek si lahko pomagate tako, da po izbiri prve datoteke zadrzite CTRL in
nato poklikate Se ostale. Izbirate lahko prav tako s tipko SHIFT Ce Zelite izbrati
veC datotek, ki stojijo skupaj ali pa uporabite kombinacijo CTRL + A Ce zelite
izbrati vse datoteke naenkrat.
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» B3 Mojdisk

2% skupni rabi z mano m ZGIBANKA VRTNI PROSTOVOLJCI BOTANICNI VRT.docx

1" Google Foto Spletno nakupovanje pptx

Slika 14. Izbira vec datotek.
1.3.1 BRISANJE DATOTEKE IZ GOOGLE DRIVE

Ce zelite izbrisati eno ali veé datotek iz Google Drive naredite naslednje:
1.) Izberite eno ali veC datotek.

2.) Kliknite gumb Odstrani.

1.3.2 BRISANJE DATOTEK IZ KOSA

1.) Na levi strani ekrana izberite oznako Smetnjak.
2.) Kliknite gumb Smetnjak na vrhu nad datotekami.

3.) Izberite moznost Izprazni smetnjak.

& Google Drive  |Smetnjak 2 =2 0
: St
| zprazni smetnj kHi Lastnik Zadnja spremembz

* szezdm Dokumenti jaz 22.mar. 2014
B Smetnjd w BB Preglednice

jaz 22.mar. 2014

Slika 15. Brisanje datotek iz kosa.

1.3.3 USTVARJANJE NOVE MAPE V GOOGLE DRIVE

Ce Zelite ustvariti mapo v Google Drive storite naslednje:
1.) Kliknite gumb Novo.
2.) lzberite moznost Mapa.

& Google Drive Smetnjak ~ wn

= AZ @ 1

’— |4 1 Lastnik Zadnja spremembe
@pa% umenti jaz 22. mar. 2014

Slika 16. Ustvarjanje nove mape.

3.) Mapo poimenujte (npr. Dokumenti).

9
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4.) Potrdite s klikom na gumb Ustvari.

Nova mapa

—
[ Dokumentilﬁ 3

Slika 17. Poimenovanje mape.

VAJA: USTVARJANJE MAPE
Poskusite Se sami ustvariti mapo Preglednice in Slike.

1.3.4 PREMIK DATOTEKE V USTVARJENO MAPO

Zdaj lahko datoteke, ki ste jih naloZili v Google Drive organizirate v mape. Ce Zelite
datoteko ali ve€ datotek premakniti v mapo storite naslednje:
1.) Izberite datoteko ali veC datotek.
2.) Kliknite gumb Ve¢ dejanj ...
3.) Kliknite ukaz Premakni v ...
4.) V izbirnem seznamu, ki se odpre, izberite mapo v katero Zelite premakniti
datoteko (npr. Dokumenti).

5.) Potrdite s klikom na gumb Premakni.

& Google Drive  Moj disk ~ 4 ij—r‘ -

o:o & odpiranje uporabs

’
= - S
Prorpgkni v
B cokument: I h @ . — i
' » D teojdisk g s < -
SR »
-~ Y oupn rabil z mano - Fredstavtve .
f[_:] Ustvan kopio
4 Google Foto an ﬁ.q‘oﬂht4 1 =
i Prenes
@ Nedawmo B sies . »
% Zavedico
0 Eveazisk rin

Slika 18. Premik datotek - 1.

10
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“ Ime P Lastnik Zadnja

jaz 17:54

~ I3 Moj disk
BB Dpokumenti

jaz 17:59

BB Predstavitve

]
Bl Preglednice B Preglednice jaz 17:58
imi]

BB slike
Slike Zadriite klik jaz 17:59
amn V skupni rabi z mano

2l pnnale Entn

Slika 20. Odpiranje datotek.

VAJA: PREMIKANJE DATOTEK V MAPE
Preizkusite oba opisana naCina za premikanje datotek v mape. Spravite dokumente v
mapo Dokumenti, preglednice v mapo Preglednice in slike v mapo Slike.

1.3.5 ODPIRANJE DATOTEK 1Z GOOGLE DRIVE

Datoteke smo nalozili v Google Drive. Kadar datoteke potrebujemo jih lahko odpremo
kar s pomocjo Googlovih storitev. Ce ste datoteko izdelali s storitvijo Google Drive se

bo odprla kar v Google Drive in lahko jo boste brez teZzav urejali in dopolnjevali.

1.) Dvokliknite torej mapo v kateri je datoteka, ki jo Zelite odpreti.

“ Ime P Lastnik Zadnjz

o Dokumenti n jaz 17:54
| » BB Mojdisk |:

Slika 21. Odpiranje mape.
2.) Dvokliknite Se datoteko, ki jo zelite odpreti.

11
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& Dokumenti - Googl: x \ B Evrazishi 1
- C N 5 hups//drive google.com/d
I Aplkocte G Gmoll € YouTube 28 Delavska hr

Google -

3

& Google Drive Moj diak Ookumomiv—| S Lt O 8§ ¢ -
» B Mojdisk

- YV ohupn rabi 7 mano

Slika 22. Odpiranje datoteke.

3.) Datoteka se odpre v novem zavihku Brskalnika v storitvi Google Drive in jo lahko

prosto urejate.

1.3.6 ODPIRANJE DATOTEKE, KI NI BILA USTVARJENA Z GOOGLE
DRIVE

Vec tezav boste imeli z urejanjem datotek, ki ste jih ustvarili z namiznimi programi (Word,
Excel, Powerpoint). Datoteke si boste lahko v Google Drive brez tezav ogledali, ¢e pa

jih boste Zeleli urejati jih boste morali pretvoriti v obliko znac&ilno za Google Drive.

1 ZGIBANKA VRTNI P _.. BOTANICNI VRT.docx = Odpri | v ’ Q (©)

7 e apiigic  f Povecajte cez @ |
| Odprite preglednico ‘ = %og fOokumegfti
» & -~ s .

v aplikaciji Google

. Prediagg e aplikacij drucih izdelovalcev
dokumenti P

fumin POES

Natisnite M | £ Datoteko daijte

datoteko F- " v skupno rabo

Datoteko prenesite
na svoj ra¢unalnik

Slovenska univerza za
tretje Zivijenjsko
obdobje

e, 1 e il
| zdrudenje 2a izobradevanie in druZbeno |

vkhutenost ~ ’ Pojdlte na naslednjo

Slovenska univerza za tretje Zivijen)sko

s taetie Stk it [ Botanién  datoteko po vrsti
Poljanska cesta 6, 1000 Ljubljana Lo
Tel: 0D 386 1 433 20 90 ‘ 3 o
| E;rpoitftl:::wigajg‘ouest.arr—es.sl § é 5 ’
g B ! 4 VRTNI PROSTOVOLJC! [l
e o) % i "l VBOTANICNEM VRTU (388
“f' Ay N S R 1 HIEL IAMA Pgr

Slika 23. Odpiranje datoteke ustvarjene na oéebnem racunalniku.

1.3.7 SPREMEMBA OBLIKE DATOTEKE V GOOGLE DOKUMENTE

12
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Ce torej zelite datoteke, ki ste jih naloZili v Google Drive z va$ega radunalnika poslej
urejati z Google dokumenti, morate najprej datoteko spremeniti v obliko Google

dokumentov. To storite tako da:

1.) Izberete datoteko, ki jo Zelite spremeniti v obliko Google dokumentov.
2.) Kliknete gumb Veé.

3.) lzberete moznost Za odpiranje uporabi

4.) in nato Se Google Dokumenti.

& Google Drive Moj disk ~ o 42 :

ime] B Ooogi= Dokumgenti
“ . \ 4 n P':l"_& -
B (umneor —l 3 |

I o:o Za odpiranje uporabl >

| » B o ik A bod
Zoho Writer
o  V akupni rabi 2 mano — a Preimenuj
4% Google Fato +9 1 [Ppéapikacy
o Prikaki podrobnosti
'

Aplicacie na racunaliniku

O Nedavno

#  Z:vexdico

7~
&£Y)  Upravijsy razilice

55
=]
=]
=

Slika 24. Sprememba oblike datoteke.

1.3.8 PRENOS DATOTEKE NA RACUNALNIK

i Smatnjak

Datoteke, ki jih imate shranjene v Google Drive lahko seveda prenesete tudi na trdi disk
kateregakoli radunalnika, ki ima seveda dostop do interneta. Ce Zelite datoteko iz
Google Drive prenesti na racunalnik sledite naslednjim korakom:

1.) Izberite datoteko, ki jo Zelite prenesti na racunalnik.

2.) Kliknite gumb Veg.

3.) Izberite moznost Prenesi.

—
Moj disk ~ o S ﬁ‘ﬂ

N o:‘ 23 odgirange uporab«
ime “

= B Fom

B Pregiednce * is|

- Slks B Preimenu

W 12cGiBanky 1 rusr.;x-n_u._h: BOTA Prikati| 3 .
A [E] Ustvari kadiia
i B

Slika 25. Prenos datoteke na racunalnik.
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4.) V pogovornem oknu, ki se odpre, izberite mapo v katero Zelite shraniti
preneseno datoteko (npr. Moji dokumenti).
5.) Kliknite Shrani.

& Sheani kot ) h‘-
() w » Knjifruce » Dokumensi » - Ay F je
Foaloy IR
Knijznica: Dokument:
. Lnyiznice L
Dolument
¢ Glasba

1 Govorelo ptice.docx

Matije
] Novice - kanferenca Digit in Wikipodiadocx
*1 Pa %= moj oogovor.docx

2] pismo,docx

\ Y Poblastéo.docx
K Videoposnerk
1 Poobiastil

& Domada skupina
Ime gstoteke:  Anekdota o amerdioem \graicu Famumudocx -

Vrsta oatoteke: | Mrosoft Word Document 4 -

2
* Sirl] mape Sl:raS Presdec:

Slika 26. Shranitev datoteke.

1.4 SKUPNA RABA DATOTEK

S pomocjo Google Drive lahko omogocite prijateljem dostop do datotek, ki jih shranjujete
v vaSsem Drive-u. Dostop jim lahko omogo ite tako, da lahko datoteke urejajo ali pa si
jih lahko samo ogledajo. Skupno rabo pa lahko doloc€ite tudi mapam. Tako bodo vasim

prijateljem lahko na primer na voljo vse datoteke iz doloCene mape.

1.4.1 OMOGOC‘ANJE SKUPNIH RAB DATOTEK ALI MAP V
INTERNEM NACINU

1.) Izberite datoteko ali mapo, ki jo Zelite dati v skupno rabo prijatelju.

2.) Kliknite gumb Skupna raba.

3.) V polje Osebe vpisSite elektronske naslove oseb, ki jim Zelite omogoditi
souporabo datoteke ali mape.

4.) Dolocite tudi nivo pravic, ki jih bodo imele povabljene osebe (lahko urejajo,
komentirajo ali zgolj gledajo datoteko).

5.) V polje Dodaj opombo lahko, ¢e zelite, napiSete sporocilo osebi, ki ji boste
poslali e-posto.

6.) Kliknite Poslji.

14
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Skupna rada z arugemi csebany

Povezavs 2a shipeo
b / 3 |
o Hots Misky % 7 Lahko weja -

Slika 27. Skupna raba datotek.

1.4.2 GLEDANJE DATOTEK IN MAP, KI SO V SKUPNI RABI

Ce je nekdo drug delil datoteko ali mapo z vami lahko te datoteke in mape vidite, e v

levem navigacijskem delu Google Drive kliknete oznako V skupni rabi z mano.

Kliknite

} Vtem tednu

Datoteka, ki jo je
» B3 Mojdis —— nekdo dal v skupno
| rabo z nami

ﬂ Tretji Racunalnik

Oseba, ki je

Sosolci >
<% Google Foto delila datoteko

}/ajseti Racunalnik

Slika 28. Pregled datotek in map, ki so v skupni rabi.

1.5 APLIKACIJA GOOGLE DRIVE NA RACUNALNIKU

Google Drive lahko prenesete na vas racunalnik tudi kot namizni program. Na ta nacin
boste lahko mape in datoteke shranjevali v Drive kar z vasega raCunalnika brez da bi

predhodno odpirali spletno mesto Google drive.

1.5.1 PRENOS GOOGLE DRIVE NA RACUNALNIK

1.) V spodnjem levem kotu okna v Google drive, kliknite gumb Prenesite Drive za
Windows.

15



5
REPUBLIKA SLOVENIJA % EVROPSKA UNIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, \\ Cene §tu par i
ZNANOST IN $PORT ® NALOIRAN MAS PRTHODNOST

rar sy

Uporabljenc 183 MB od.
B3 test e Robi Miakar

o=e Nadgradite prostor
o= za shranjevanje
1 F e Robi Miakar

Prenesite Drive za

Window@

hittnc//n rnlnatdrius

Slika 29. Prenos Google Drive na racunalnik.

2.) Na spletni strani, ki se odpre nato kliknite gumb Download for PC.

Uporabljajte Drive povsod

¥
=4 App Store | P> Google Play

Slika 30. Prenos datoteke.

3.) V pogovornem oknu, ki se pojavi kliknite gumb Sprejmite in namestite.

Prenos aplikacije Google Drive za Windows
Pogoji storitve za Google Drive
Ce uporabljate Google Drive. se strinjate z Googlovimi pogoje uporabe. Ce ste uporabnik

storitve Google Apps. za vaso uporabo veljajo ustrezni pogoji storitve za Google Appsali =
morebitni dogovorjeni pogoji za Google Apps.

| Neobvezno: Pomagajte Googlu izboljSati ta izdelek, tako da pdejno posijete statistiCne
podatke o uporabiin perodila o zrusitvah.

‘ Preklici i Sprejmite in namestite

Slika 31. Pogoji za namestitev.

4.) Zdaj se bo morda pojavilo pogovorno okno, v katerem boste morali pokazati
kam Zelite shraniti namestitveno datoteko. Izberite mapo Prenosi in kliknite

Shrani.
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s Ta raéunalnik * Prenos

Organiziraj = Nova mapa = o
J Glasta e ~
= Nameze i i b
How. ). MetYour Mothar. SLOSUB S01-05
& Prencai hr-deadpool-2016-SubRip-windows- 1250 1 A G
Slike \ ]
Ime datoteke: | PopromTime-laty

Vrsta datoteke: Application

A Sk mape §lm'1| Prekdics

Slika 32. Mapa prenosi.

5.) Ce instalirate z Google Chrome boste v levem spodnjem kotu zdaj zagledali

zavihek z namestitveno datoteko. Kliknite na njem.

A 5

—L) googledy

Slika 33. Exe datoteka.

6.) Zdaj potrdite vsa pogovorna okna, ki se pojavljajo na zaslonu vse dokler

dokon&no ne namestite Google drive na racunalnik.

1.5.2 DELOVANJE GOOGLE DRIVE NA RACUNALNIKU

Google Drive ste prenesli na vas raCunalnik. S tem pa se bodo na va$ racunalnik
prekopirale tudi datoteke in mape, ki ste jih imeli shranjene v Google Drive spletni
storitvi. Google Drive lahko najdete na namizju. Ce pa si po nesreéi bliznjico do

programa Drive izbriSete, lahko program najdete s klikom na gumb Start, izbiro

moznosti Vsi programi v mapi Google Drive.

17
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AVG -
Coupaons

DVDVideoSof Vesna
Evernote
Freecorder Dokumenti
Gadwin Systems

GIGABYTE

Gmail Notifier Program Googlé_
Google Chrome‘. Drive

Google Drive

B GoogleDocs
& Gl Drive Ratunalnik
B Google Sheets
21 Google Slides Nadzoma ploééa
Google Earth
HP Naprave in tiskalnik

R I -

lgre Privzet programi

i
)

) iCare Data Recovery

)

}. Image Resizer for Windows -

Pome in podpora

1 Naza)

korye programav in datota pe Zaistavitey <istemna |

Slika 34. Delovanje Google Drive na osebnem racunalniku.

Ob prvem zagonu programa Google Drive na vasem ra¢unalniku se bo najprej pojavil
obrazec za vpis uporabniSkega imena in gesla. VpiSite torej vase uporabniSko ime in

geslo tako kot se prijavljate v Gmail in kliknite gumb Prijava.

18



-
:ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNUA
ks MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, $ Cene §tupar - Evnarsn

SOCIAILNI SKIAD
ZNANOST IN SPORT

NaLolBgAa v vas0o PRIHODNOST

Go glc

Prijavite se z Google Ratunom

' pporabnlsko
E-poita ® ime
-~

ursverza3l

Geslo __» Geslo

cecssecsecs M

Potrdite
* vpis

En Google Ralun za celoini Google

EMeD 2>BE

Slika 35. Prijava v storitev Google Drive.

Po prijavi bo sledilo nekaj pogovornih oken z navodili za uporabo Google Drive. Pri
vsakem od njih kliknite gumb Naprej vse do zadnjega pogovornega okna. Ta pogovorna

okna boste videli samo ob prvi prijavi.

.::_?:_ = ! '4_ & __ 4 e .
= RBRELE T

Slika>36. Dodajanje datotek na Google Drive osebnega racunalnika.

Ko boste potrdili Se zadnje pogovorno okno se bo odprla mapa Google Drive. Nekaj
trenutkov boste morali poakati, da se mape in datoteke iz internethega Google Drive

sinhronizirajo z Google Drive na vasem racunalniku.
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Na namizju boste opazili novo ikono z imenom Google Drive. Kadarkoli kliknete na to
ikono, se bo odprl raziskovalec, v njem pa mapa Google Drive in vsebina vasega Drive.
Opazili boste tudi, da Google Drive ni ni¢ ve€ kot ena nova mapa na vasem racunalniku.

Namesti se kar med vase uporabniSke mape vzporedno z Moji dokumenti, Moje slike...

| Ikona Google Ornive

God & Vesw » Googe Dme »

| Orgampion ~ 3 Cetpri Vidsatl v krpidrico = Espna rabe - Zapihi fues maps

Dotumentt

{ Glasa

" a e t
& Shke 1“!“!“"3' Mape s spleta s
Videcpau ). Progeonee | sinhronzirajo
I Ssspinnin _ ke 3 vag ratunalnik
& | Krah tnll

Damals despna
4 P
R Fobitvesna RAS

Google Drive se namesti
A Ve ! kot mapa v vaso uporabnidko
| & Googe Dt~ | Mapo
). Dosumerns

Pragedaice

Uiee
“ Preglednice ‘ W o JLANN4 347

# (4} it L~

Slika 37. Ikona Google Drive na namizju racunalnika.

Ce zdaj na primer neko datoteko shranite v mapo Google Drive na vasem ragunalniku,
se bo ta datoteka hkrati shranila tudi na vase internetno mesto Drive. Ce dologeno
datoteko iz mape Drive na vasem raCunalniku izbriSete, je ne bo vec niti na internetnem

Drive.

1.5.3 SHRANJEVANJE DATOTEKE V GOOGLE DRIVE

Ce Zelite datoteke dodati v Google Drive lahko to storite takoj, ko ste datoteko z nekim
programom ustvarili. V tem primeru datoteko enostavno shranite v mapo Google Drive

namesto, da bi jo shranili v mapo Moji dokumenti ali Moje slike.

1.5.4 PRENOS DATOTEKE V GOOGLE DRIVE

Ce pa ste datoteko Ze shranili na primer v Moje dokumente jo lahko v Google Drive
premaknete. NajlaZje boste to storili tako, da odprete raziskovalca (Start/Dokumenti).
Raziskovalca nato pomanjSajte tako, da se bo na namizju ob oknu programa
Raziskovalec videla tudi mapa Google Drive na namizju. Zdaj storite naslednje:

20



-
:ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNUA
ks MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, $ Cene §tupar - Evnarsn

SOCIAILNI SKIAD
ZNANOST IN SPORT

NaLolBgAa v vas0o PRIHODNOST

1.) Zadrzite klik na datoteki, ki jo Zzelite premakniti v Google Drive in datoteko zvlecite

to€no nad mapo Google Drive na namizju.
2.) Spustite klik.

Natisni E-posta Zapisi

Nova mi

Datum spremembe

—ﬂ vaja - barva pisave 19.7.2012 11:02

% vaja - desni tabulator 19.7.2012 1342
) vaja - izbiranje delov tabele 27.7.2012 12:26
Drie 7 vaja - kopiranje besedila 18.7.2012 17:14
l/ Is-k,;r.:a = 7 vaja - levi tabulator 19.7.2012 13:42
5 ol e ‘—'ﬂ vaja - natancen zamik vrstic 19.7.2012 13:13
I Moje siks 1 vaja - oblikovanje teksta 19.7.2012 9:52
B kgl % vaja - okvir okrog odstavka 20.7.2012 15:05
e — W vaia - Ostevil¢eni seznami 20.7.2012 9:03

Slika 38. Prenos v Google Drive.

Datoteko ste premaknili v Google Drive. Datoteko pa lahko premaknete Se na en
nacin:

Ce odprete program Raziskovalec, boste mapo Google Drive (1) opazili tudi v rubriki
Priljubljene na levi strani okna. Tako lahko, ¢e Zelite, datoteko premaknete kar v to
mapo. Postopek je enak, kot je opisano v zgornjem primeru, le da klik spustite na mapi

Google Drive, ki jo vidite v oknu Raziskovalca.

/:-(:\ ? | [/ » Vesna » Moji dokumenti -
Organiziraj ~ @ Open ~ Skupna raba ~ Natisni E-posta Zapisi Nova mapa u

- Priljubljene |:| Ime Datum spremembe  Tip
Namizia = | ™ vaja - desni tabulator 19.7.2012 13:42 Microsoft Word D...
1 <» Ne ,35‘ — 1 w3 vaja - izbiranje delov tabele 27.7.2012 12:26 Microsoft Word D...
o Predi = (e % vaja - kopiranje besedila 18.7.2012 17:14 Microsoft Word D..

) Gradiv_mw‘\/;sg vaja - levi tabulator 19.7.2012 13:42 Microsoft Word D...
|
\ Googl — 19.7.2012 13:13

|| =) vaja - natanen zamik vrstic Microsoft Word D...
| Premakni v Google Drive Jje teksta 19.7.2012 9:52 Microsoft Word D..

Slika 39. Premik datoteke.

1.5.5 KOPIRANJE DATOTEKE V GOOGLE DRIVE
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Ce datoteko premaknete v Google Drive, kot smo to storili v prej$njem primeru, imate
datoteko shranjeno samo v mapi Google Drive. Ce bi Zeleli datoteko ohraniti tudi na
primer v Mojih dokumentih, jo morate v Drive kopirati. Odprite na primer mapo Moji
dokumenti in storite naslednje:

1.) Zadrzite klik na datoteki, ki jo Zelite kopirati v mapo Google Drive in zaCnite
datoteko premikati proti mapi Google Drive, ki jo najdete pod rubriko Priljubljene
na levi strani okna.

2.) Med premikanjem zadrzite tipko CTRL na tipkovnici.

3.) Spustite klik, ko se z misko nahajate to€no nad mapo Google Drive.

4.) Spustite Se tipko CTRL.

Organiziraj E Open ~ Skupna raba v Natisni E-posta Zapisi Nova mapa

4 spustite CTRL |jZnica: Dokumenti

VRNucuje: Lokacije; 2

i W‘];

). Gre

$ »~
; ‘ 3 Datum spremembe

k. Go oo & . CrashDump 6.11.2013 19:41
{# Kopiraj v Google Drive |L09 6.11.2013 19:41

.. KnjiZnice “X Nacela UTZO 29.2.2012 12:47
5! “ vaja - barva pisave 19.7.2012 11:02

ja - desni tabulator 19.7.2012 1342

~. Slike a - izbiranje delov tabele 27.7.201212:26

B videoposnetki *] vaja - kopiranje besedila 18.7.2012 17:14

Slika 40. Kopiranje datotek.

1.5.6 DODAJANJE MAPE ALI DATOTEKE V SKUPNO RABO Z
RACUNALNIKA

Datoteke in mape lahko dodate v skupno rabo kar z vasega racunalnika.
1.) Desno kliknite na datoteko/mapo, ki jo Zelite deliti Se z nekom.
2.) lzberite moznost Google Drive.

3.) Kliknite Daj v skupno rabo.
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L ﬁ Cene Stupar -

& * Vesna » Google Drive » - Preiddi Goople

Ovganizira) * Vijudi v knjl2nico = Skupna raba Zaph Nova mapa W Shred File
LS Namizje e Ime Datum wremembe Tip Velikest
<» Nedavna mesta
Pr = J. Dokumenty 2132014 847 Mapazd A
W Prenos: = i
Pregledn 2332014 847 Mapazd i
| Gradwa ey ‘ 1 | A ) e _
h- @ol@ Drive > Slike / ) 47 Mapazd i
& Kralj Zvali 1232014 11 ogie predstant 1 KB
0 vail- ba E -~ - “sosaft Waed D 13 %8
4 __ Knjiznice o "’ Open l -
Dokumesdi > vaja - de Edit 1osoft Woed | i KB
3 = vaja - izt N rosaft Woed D 15K8
4. Glasba o W [
a o 27 vaja - lev Print 2 \ rosoft Word D 13 XB
_ 7-Zip —4 [ :
& Videopasnetti M Scanwith AVG | 3 }
**  Permanently sared with AVG e
4 4% Domaca skupina  * & Google Dri . Daj v skupno raba ...
Wi Vvajs - barva pisave N3 7a odpiranje uporabi ’ Ogled v spletu
Micrasoft Word Document Avid .t
i : _
e

Slika 41. Dodajanje mape ali datoteke v skupno rabo z raéunalnika.

Zdaj se bo odprlo pogovorno okno v katerem boste lahko vpisali osebe s katerimi Zelite
deliti datoteko ali mapo in dolocili nivo pravic. VpiSete lahko tudi sporocilo. Ko vse to
uredite, kliknite gumb Poslji, da odposljete sporocilo.

! & Nastavitve skupne rabe - IMG_20160416_1 93530,jpg — X

Skupna raba z drugimi osebami Povezava za skupno rabo &

Osebe

= Matej Mlakar x Dodajte vec oseb # Lahko ureja ~

Posiljam sliko v skupno rabo.. |

P ——

Dodatno

Slika 42. Pogovorno okno skupne rabe.

Ce se zdaj vrnete nazaj v Google Drive na vasem racunalniku boste ob mapi, ki ste jo
dodali v skupno rabo Se z nekom zagledali tudi simbol modrega mozica. Ta vas opozarja
na skupno rabo mape.
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~ Dokumenti

q% T 2. Preglednice 23.3.2014
2 iy o g Moder mozic ob mapi |3.2014
&% Robi&Vesna ( = ) K = pomeni, da je mapa v o014

w12 MaPa T skupni rabi $e z nekom | |

Rk Vesia Z= V8 Datum nas -
== W4 yg Velikost: 3, 12
i Google Drive wh | Datoteke: IMG_7290, papige, poletni koktajl, tek | _
Z-| Vayor eraTToY e L2

Naliimnands

Slika 43. Simbol modrega moizica.

1.5.7 DODATNI NAPOTKI

Ce svoje delo opravljate na veé racunalnikih je priporogljivo, da Google Drive namestite
na vse vase radunalnike. Ce imate tudi pametni telefon ali tablico, lahko Google Drive

uporabljate tudi na teh napravah.

Google Drive nikar ne nameScajte na katerokoli napravo, ki ni v vasi lasti! Na teh
napravah je najbolje, da si vaSe datoteke in mape samo ogledujete oziroma jih uporabite

za javni prikaz ali kaj podobnega. Po kon€ani uporabi se nikar ne pozabite odjaviti.

Na isti datoteki lahko dela ve€ oseb hkrati. Vendarle pa morate poskrbeti, da istega
dokumenta ne ureja soCasno ve€ oseb, saj Google Drive ne bo utegnil nadzirati vseh

sprememb v dokumentu.

Tudi postne priloge, ki jih Zelite shraniti (npr. fotografije, predstavitve, videe, ki jih
posljejo vasi prijatelji) lahko od zdaj naprej shranite v Google Drive. To storite tako, da
na sliici priloge, kliknete gumb Shrani v Drive nato pa potrdite s klikom na gumb

Dokoncéano.
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W Opomnik za sestanek
pred 30.doc

=« %.'

Shranjena v storitev Drive —
premakni v-

1 Gradiva
3 GubenZek

BN Opisi programav

R Babbel.

B8 Skupine 2013-14 - &lani
Babbel

B sp EZ
B us
eno 9,12 GB (60
Dokonéano + MNova mapa

Slika 44. Shranitev postnih prilog v Google Drive.

1.6 UPORABA GOOGLE DRIVE NA MOBILNI NAPRAVI

Ce Zelite dostopati do vasih datotek od koderkoli in kadarkoli, je priporodljivo, da si
Google Drive namestite na vaso napravo. To storite v Trgovini na povsem enak nacin,
kot smo namescali vse ostale aplikacije.

Ko bo program names¢en ga boste nasli pod naslednjo bliznjico:

Google Drive

Slika 45. Ikona Google Drive.

1.6.1 OPIS OSNOVNEGA ZASLONA
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Mo) disk S
Gumb iskanje /

Iy
Gumb za navigacijo | Spremeni pogled
B Predats

/ Mapa v Google Drive Gumb Veé

Datoteka v Google Drive

) VRT doecx

Gumb Novo

Slika 46. Opis osnovnega zaslona.

1.6.2 SPREMEMBA POGLEDA NA DATOTEKO V GOOGLE DRIVE

Tapnite gumb za spreminjanje pogleda v zgornjem desnem kotu zaslona.

Priporo€amo, uporabo pogleda v enem stolpcu, kot je prikazano na zgorniji sliki.

1.6.3 ODPIRANJE DATOTEKE ALI MAPE V GOOGLE DRIVE

Tapnite datoteko ali mapo, ki jo Zelite odpreti in se bo odprla.
1.6.4 OSNOVNA NAVIGACIJA PO GOOGLE DRIVE

Vecino ¢asa boste v Google drive Zeleli pregledovati datoteke, ki ste jih naloZili v rubriko
Moj disk. To je mapa, kamor shranjujete svoje datoteke. Ce pa se Zelite premakniti v
kateri drug razdelek aplikacije Google Drive uporabite podokno za navigacijo, ki ga
odprete tako, da tapnete Gumb za navigacijo v levem zgornjem kotu ekrana. V podoknu

za navigacijo lahko izbirate med naslednjimi moznostmi.
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Ce uporabljate veé racunov,
lahko tukaj preklapljate med
njimi

Tu se nahajajo vase datoteke

Datoteke, ki so jih drugi dali v skupno rabo z vami

Fotografije, ki jih shranjujete v Google Foto
Datoteke, ki ste jih oznacili z zvezdico

,"“ yoesrbnlamy Datoteke, ki jih lahko odprete tudi brez povezave z internetom
Izbrisane datoteke
Obvestila. Najveckrat o tem, da je nekdo z vami delil datoteko

Nastavitve programa Google Drive

Slika 47. Navigacija Google Drive.

Ce Zelite zapreti podokno za navigacijo ga enostavno zvlegite stran z ekrana v smeri

proti levi stranici zaslona.

1.6.5 USTVARJANJE NOVE DATOTEKE V GOOGLE DRIVE

1.) Tapnite gumb Novo.
2.) Izberite vrsto datoteke, ki jo Zelite ustvariti (npr. Dokumenti).

Slika 48. Ustvarjanje nove datoteke.

3.) Zdaj ze lahko piSete in ustvarjate nov dokument.

4.) Ce zelite shraniti spremembe v dokumentu kliknite kljukico v levem zgornjem

kotu.
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Slika 49. Shranitev spremembe.

5.) Ce pa zelite dokument preimenovati, tapnite na vrhu ekrana naslov neimenovani
dokument in ga preimenuijte.
6.) Nato potrdite z V redu.

Slika 50. Preimenovanje dokumenta.

1.6.6 USTVARJANJE NOVE MAPE V GOOGLE DRIVE

1.) Tudi mapo ustvarite tako, da tapnete gumb Novo,
2.) nato pa v oknu, ki se odpre, poimenujete mapo.
3.) Zdaj potrdite ime tako da tapnete V redu.

Slika 51. Ustvarjanje nove mape.

1.6.7 DOSTOP DO POSAMEZNE DATOTEKE ALI MAPE

1.) Ce zelite narediti kaj v zvezi s posameznim elementom v Google Drive, tapnite

gumb Veé€ (tri pikice) na desni strani elementa.
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Pokazal se bo seznam razliénih mozZnosti:

= Moj disk Q m

Tapnite, ¢e Zelite datoteko dati v skupno rabo e s kom drugim. \

Uporabite ka:r Zelite ustvariti povezavo za skupno rabo datoteke ,L

W Skupna rda povezave

[ o 3 . . . g A
Tapnite, ¢e iol:o'poslatl datoteko kot prilogo elektronski posti. * 6D Pely dotoko

Tapnite, ¢e Zelite datoteko shraniti v mapo Prenosi na vasi tablici ali telefonu +-—~_~

Pranos

Tapnite, ce Zelite datoteko premakniti v drugo mapo. V naslednjem koraku, 4
boste morali izbrati mapo v katero Zelite datoteko premakniti in potrditi z V redu. Pr—lE  Preesie

&3 2016 05 191046000 Na voljo brez povez G
Izberite to moZnost, e Zelite do datoteke dostopati |

tudi ko niste povezani z internetom Doday sveadicn )

TSI Y I

Oznacite datoteko z zvezdico, nato boste to datoteko nasli tudi Premeny
pod oznako Z zvezdico
EAMAAIALE AL s San g i g L g Natism
. Spremenite ime datoteke
Oglejte si podrobnosti datoteke " Pugrotno
- g !
| Tapnite, e Zelite, izbrisati datoteko $ w—l__Odetrani

m Uporahia Coogie Drtve na mobiini mepravl. docx h

Slika 52. Funkcijski meni.

1.6.8 DODAJANJE DATOTEKE ALI MAPE IZ TABLICE IN TELEFONA
V GOOGLE DRIVE

Ce Zelite v Google Drive dodati datoteko ali ve& datotek, boste najprej morali odpreti
aplikacijo, kjer se te vrste datotek pokazejo, ali pa odprite File manager in poiscite
datoteke, ki jih zelite dodati v Google Drive. Nato pa:

1.) Izberite eno ali ve¢ datotek.

2.) Tapnite gumb Deli (ali Skupna raba).

Pomnilnik naprave > My Documents

Zemljevid.d... VLC docx Najbolj upor... Kako inStalir.

Slika 53. Deljenje datotek.

3.) Izberite moznost Shrani v Drive.
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Shrani v Drive Add to Dropbox Add to Evernote

Slika 54. Shranitev v Drive.

4.) Zdaj lahko v rubriki Mapa izberete mapo v Google Drive, v katero Zelite shraniti

datoteko, ali pa preprosto shranite v mapo Moj disk in boste kasneje v Google

Drive datoteke premaknili v ustrezne mape.

5.) Tapnite Shrani in poCakajte da se datoteke prenesejo.

Shrawd v Dvive
W Traedn dccx

b miaaw 1 1 29w com

Slika 55. Prenos datotek.
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2 GOOGLE FOTOGRAFIJE (GOOGLE PHOTOS)

Google Fotografije lahko uporabite, Ce Zelite fotografije iz vseh vasih naprav shraniti na
enem mestu. Gre za oblacno shrambo s pomocjo katere lahko sinhronizirate vase
fotografije na vse vase naprave (osebni raCunalnik, telefon, tablica, itd.). S pomocdjo te
storitve boste lahko na enostaven nacin fotografije shranili, po potrebi uredili in delili z
vasimi prijatelji. Fotografije, ki jih boste brezplacno shranili v ta oblak, bodo nekoliko
pomanjsane, vendar Se vedno dovolj velike, da jih lahko suvereno pokaZete na vsakem
zaslonu. Lahko pa se odlocite tudi za placljivo razliCico te storitve in v tem primeru boste

v oblak shranjevali fotografije v njihovi originalni velikosti.

2.1 GOOGLOVE FOTOGRAFIJE NA VASIH NAPRAVAH

Storitev lahko, kot Ze reeno, uporabljate na ve¢ razliénih napravah. Ce Zelite aplikacijo
naloZiti na va$ telfon ali tablico boste morali s to napravo aplikacijo poiskati v trgovini
Play. Ce Zelite sinhronizirati fotografije z vaSega osebnega racunalnika, pa morate

aplikacijo instalirati na vas osebni racunalnik.

2.2 PRIJAVAYV STORITVE GOOGLE FOTOGRAFIJE

Ce Zelite uporabljati Googlovo shrambo za vase fotografije se morate v storitev Google
Fotografije najprej prijaviti. To lahko storite s pomocjo vasega Google racuna.

1.) V Googlov iskalnik vpiSite Google Photos in izberite prvi zadetek. (Lahko pa v

naslovno vrstico vnesete naslov photos.google.com).
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Go 81(‘ gogale photos

Splet ik omljey Vidoo 101k Apiikacie v oy
- ; .
Préizno 1 730
R\
'Google Photos
htips://photos.google.comy ~ Pravedi to siran
All ol Google. Sgn m with your Google Account Emad Password Stay sgned in - One

Google Account for everylhing Google About Google Privacy  Terms
Slika 56. Dostop do Google fotografij preko brskalnika.
2.) Ce $e niste prijavljeni v Googlov radun, se boste morali zdaj prijaviti. Vnesite
svoje uporabnisko ime. Kliknite Naprej.

3.) Nato vnesite Se geslo in kliknite Prijava.

k yO) 3'\\

En racun za celotni Google. En racun za celotni Google.

Prijgaee e 7 Goaske Ratumom

’2 l Robii Miskse
vecrnDidF -
—
[ ms s ¢ I
Slika 57. Uporabnisko ime. Slika 58. Uporabnisko geslo.

4.) Ce se prvi¢ prijavljate v storitev boste zdaj morali potrditi Opomnik glede

zasebnosti od Googla. Kliknite Strinjam se.
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Slika 59. Opomnik glede zasebnosti od Googla.

5.) Zdaj boste priSli na spletno stran Google Fotografije. Najprej prevrtite

predstavitveno vadnico, da boste lahko zaceli z delom.

A

C,noglc Foto

Slika 60. Vadnica.
6.) Prijavljeni ste v storitev Google Fotografije. To je mesto, kamor lahko v
pomanj$ani obliki shranite svoje fotografije. Ce $e niste prenasali fotografij potem
je stran prazna, e pa ste v preteklosti morda Ze kaj nalagali v Google Fotografije,

pa se tega niste zavedali, boste zdaj videli vse svoje prenesene fotografije.
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6
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Slika 61. Prenesene fotografije.

2.3 PRENOS PROGRAMA ZA NALAGANJE FOTOGRAFIJ NA
RACUNALNIK

Program za nalaganje fotografij iz racunalnika na spletno stran Google Fotografije
nalozite iz uradne spletne strani Google fotografije. Obiscite torej spletno stran, kot smo

se ze naudili:

1.) V levem zgornjem kotu Kliknite tipko, ki odpira podokno za navigacijo.

=, Fotografije Q  Iskanje + O
T

14. avg. 2012

Slika 62. Prenos namizne aplikacije - 1.

2.) lzberite moznost Prenos aplikacij.

3.) Na strani, ki se odpre, izberite moznost Namizni program za prenos.
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Slika 63. Prenos namizne aplikacije - 2. Slika
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Pronos aplikacy

Prenos in ogled
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naprave
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0 samza, DGLAM 24 paENS

64. Prenos namizne aplikacije - 3.

4)) Ce uporabljate Google Chrome, se bo zdaj odprlo pogovorno okno za

shranjevanje inStalacijske datoteke. Izberite mapo Prenosi in nato kliknite

Shrani.

' W e 4 DrestrgBea iS5, DU amas
L Necmna ey & Omone e §006 P LR L]
a greid tie b CommPOftctbart.  LLLD
& feeen
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Slika 65. Shranjevanje instalacijske datoteke.

5.) V spodnjem levem delu zaslona kliknite zavihek z bliznjico za zaCetek

instalacije.

Slika 66. Exe datoteka.

6.) V pogovornem oknu, ki se prikaze, izberite ukaz Zaz
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Ali Zelite zagnati to datoteko?

lzdajateli: Google I
Vrsta:

. j| Ime: ..s\Robi\Downloads\gpautobackup_setup (1}.exe

obitDoWnlpads\gpautobackup_setup...

Ob odpiranju te datoteke vedno prikaZi to sporodilo

Zaie&__] | Prekici |

zalozZnikov, ki jim zaupate. Kaksno e tveganje?

i Ceprav so lahko datoteke iz intemeta koristne, lahko ta vrsta
\@ datoteke racunalniku Skoduje. ZaZenite le programsko opremo

Slika 67. Zacetek instalacije.

7.) Sprejmite licenéno pogodbo s klikom na ukaz Strinjam se.

’ﬂr Namestitev Google Photos Backup

P~

Licenéna pogodba
Pred namestitvijo samodejnega varnostnega kopiranja storitve Google + preberite
licenéne pogoje

ey

Z uporabo samodejnega varnostnega kopiranja storitve Google + se
strinjate z Googlovimi pogoji storitve in pravilnikom o zasebnosti.

Pogoji storitve
Pravilnik o zasebnosti

obl —

( Strinjam s | [ prewia |

s

Slika 68. Licencna pogodba.

EVROPSKA UNLJA
EVROPSHI
SOCIALNI SKIAD

Na

3
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8.) Zdaj pocakaijte, da se instalacijski postopek izvede do konca. Ce se na koncu

odpre Se kakSno pogovorno okno, kliknite gumb Zapri.

9.) Po konc€ani inStalaciji se boste morali prijaviti z vasim uporabniskim imenom in

geslom.

10.)

Kliknite gumb Prijava, da potrdite obrazec.
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Slika 69. Prijava z Googlovim racunom.

11) Izberite mape, za katere Zelite, da se sinhronizirajo s storitvijo Google
Photos. Najverjetneje je to mapa Moje slike, kamor shranjujete vase fotografije.
12) Ce zelite aplikacijo uporabljati brezplaéno, izberite moznost Visoka

kakovost pod rubriko Velikost fotografije.
13)) Kliknite gumb Zaé€ni kopiranje, da zaCnete s kopiranjem pomanjSanih

fotografij v shrambo Google Photos.
Googe Pt Backag LB

Brbecite vire 22 varnssing Rigicangs
Coogle 'ons cutadac camonng kopu fotogalis i decpesteton & Smuh Wity « vako knpince
tonograty
[TV ——" ———
U Mae st 11
Mope dls bana wemem—

"

Cody

Vot ot 4 12|

» 0 Gtcvan omaplozan neomaen peactor 3 ssmyanel
Dubang sruming Lsovest g okt vemort) 4 ek

WA (eriti Jeomon 23 shanpevange 161 G
Pairu Tocgwatt, & patikis sz clesim prastor

13
¥ Poiyts sronarne stetatiine podatis & cpct in nam pomegats sbak c'Goscle Fate

hakap dzcistruge precoce lm-wnm

Slika 70. Kopiranje fotografij.
14.) Zdaj se bo Se pojavilo opozorilo, ki vas opozarja na ikono Google

Photos, ki jo najdete v desnem delu Windowsove opravilne vrstice. Opozorilo

zaprite s klikom na gumb V redu.
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Google Photos Backup. X

Aplikacija Google Photos Backup je

Kliknite ikono Foto, ce Zelite postopek zacasno ustaviti, spremeniti
nastavitve ali preveriti potek.

Slika 71. Ikona Google fotografij.

2.4 DELOVANJE GOOGLE PHOTOS

Program Google Photos bo od zdaj naprej odprt v desnem - statusnem delu opravilne
vrstice. Skrbel bo zato, da se fotografije, ki jih shranite v mapo Moje slike, kopirajo v
internetni oblak Google Photos. Torej vsaki¢, ko boste, na primer, prenesli fotografije s
svojega fotoaparata v mapo Moje slike, se bodo vse te slike zacele nalagati tudi v
Google Photos. Do tega mesta pa lahko dostopate, e poznate vase uporabnisko ime

in geslo.

A ey

‘nostno kopiranje 728 novih datotek, preostane se: 599,

e & .

. , Google [°

~ Photos |,

¥

Po meri ... |)A_7_

E | i () {E» H

0 6.7.20
Slika 72. Delovanje Google fotografij.
Ce kliknete na ikono Google Photos, v statusnem delu opravilne vrstice, dostopate do
naslednjih moznosti:
1.) Rubrika Varnostno kopiranje fotografij vam pove koliko fotografij iz map na
vasem racunalniku, ki jih nalagate v Google Photos, se $e mora kopirati.
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2.) Z moznostjo Zaustavi varnostno kopiranje zafasno prekinete kopiranje
fotografij v Google Photos. Ce Zelite ponovno zadeti nalaganje fotografij, morate
Se enkrat klikniti na tem ukazu ali pa ponovno zagnati raCunalnik.

3.) Ce kliknete moznost Prikaz nalozenih fotografij, se bo odprl internetni brskalnik
in vam prikazal vse fotografije, ki ste jih z vasih naprav kopirali v oblak.

4.) Ce kliknete moznost Pojdi v Google Foto, boste odprli internetni brskalnik in v
njem bo prikazana spletna stran Google Photo z vasimi fotografijami.

5.) Kliknite gumb Nastavitve, Ce Zelite spreminjati nastavitve za kopiranje fotografij
v Google Photo.

6.) Kliknite Zapri, Ce Zelite zapreti program Google Photo. S tem boste seveda
prekinili nalaganje fotografij in zaprli sinhronizacijski program.

n —

Varnostne kopiranje fotografi) (preostane Se: 591) - * 1 I
Zaustavi varnostno kopiranje - =

Prikaz nalozenih fotografij  E—
Pojdi v Google Foto 3
- : *
Nastavitve ... \? 4
Pomoé N 5 |
1 ‘—'
6

Vizitka ...

.
AN s —

25 DELO Z GOOGLE FOTOGRAFIJAMI NA INTERNETNEM
OBLAKU

Ce je program Google Photos vkloplien na radunalniku ali na pametni napravi se
fotografije ves ¢as kopirajo v internetno shrambo. Ce jih Zelite videti lahko obis&ete svojo
shrambo tako, da se na strani Google Photos prijavite s svojim uporabniskim imenom
in geslom.

1.) V Googlov iskalnik vpiSite Google Photos in izberite prvi zadetek. (Lahko pa v

naslovno vrstico vnesete naslov photos.google.com).

2.) V zaCetni obrazec vnesite uporabnisko ime.

3.) Zdaj vnesite Se svoje geslo.

4.) Kliknite Prijava.

5.) Odprla se bo va$a internetna shramba Google Photos.

2.5.1 ZASLON GOOGLE FOTOGRAFIJ
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Slika 74. Zaslon Google fotografij.

1.) Gumb za odpiranje navigacijskega dela strani.

2.) Iskalno polje s pomocjo katerega lahko iS€ete albume, ali pa napiSete geslo kot
je na primer hrana, pes, macka in podobno in vam spletna stran sama poisCe
fotografije na katerih prepozna iskano geslo.

3.) Gumb Nov album s pomocjo katerega lahko vec¢ fotografij zberete v tematski
album.

4.) Gumb Prenos fotografij v streznik za nalaganje fotografij iz racunalnika na
spletno stran Google Foto.

5.) Fotografije najveckrat pregledujemo organizirane datumsko. V tem primeru so

na vrhu najnovejse fotografije na dnu pa najstarejSe.

2.5.2 PRIKAZ FOTOGRAFIJ NA GOOGLE FOTO

Fotografije lahko prikazete na dva nacina. Prvi nacin je, da jih prikazete po datumu

nastanka. V tem primeru v levem kotu izberite moznost Vse fotografije...
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Slika 75. Prikaz fotografij.

...ali pa kliknete gumb Moznosti in nato v navigacijskem delu izberete Fotografije.

&  “ntagriije

| Prikaz po datumu posnetka |

[+ Qe
_# Gumb Noznosti I y

reisiee
i

9

[| T

Slika 76. Moznosti.

Drug nacin prikaza je prikaz po zbirkah, ki pa jih morate predhodno Se ustvariti. V
nasprotnem primeru bo prikazana prazna stran. Na ra¢unalniku lahko ustvarite samo
albume —tematsko povezane slike. Na mobilnih napravah pa imate moznost ustvarjati
tudi zgodbe, animacije in kolaze. Vse to boste prikazali, Ce izberete moznost prikaza

po zbirkah.

Kliknite torej gumb Zbirke, da prikaZzete vse vase albume, zbirke ali pa Gumb Moznosti

in nato izberite moznost Zbirke.

Zbirke - Q + O # 0

]

c‘%[‘ﬂ

//_(0 Prikaz po zbirkah l

Zaslonski posnetki Slike za vaje
B a & mm 20N " g N

0 ) 14 rinmant

Slika 77. Zbirke.
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2.6 POMOCNIK

Ko boste fotografirali razlicne dogodke s pametnim telefonom ali tablico bo pomocnik
samodejno sestavljal razlicne animacije, zgodbe in kolaZe. Ko bodo sestavljeni si jih
boste lahko ogledali, ¢e kliknete pogled Pomoénik. Tu boste lahko videli vse

pomochnikove stvaritve in se odloCili ali jih Zelite shraniti ali zavredi.

— Pomoénik Q  ickanje

W —+ Pogled Pomocnik

@

Slika 78. Pomocnik.

Lahko se zgodi, da imate nekaj pomoé&nikovih stvaritev $e neshranjenih. Ce si jih Zelite
ogledati ter shraniti ali izbrisati, kliknite moznost Ogled neshranjenih stvaritev, ki jo

najdete na dnu pogleda Pomo¢nik. Tukaj se boste lahko odlocili ¢e Zelite shraniti

stvaritve ali pa jih morda opustiti.

&  Neshranjene stvaritve

Kliknite ce Zelite shraniti

Slika 79. Shranjevanje v knjiZnico.
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Najveckrat boste slike urejali in prikazovali kar v pogledu Fotografije, kjer so po datumu
razvrSCene od najnovejSih na vrhu do najstarejSih na dnu. V tem pogledu lahko
fotografije brisete, posiljate prijateljem, morda ustvarite nov album, se premaknete v

pogled za urejanje fotografij in podobno.

2.7.1 1ZBIRANJE ENE ALI VEC FOTOGRAFIJ S POMOCJO MISKE

Preden boste lahko kaj naredili z ve¢ fotografijami naenkrat, jih boste morali znati
izbrati. Na racunalniku to storite tako:
1.) Misko postavite nad katerokoli fotografijo.
2.) V levem zgornjem kotu kliknite kljukico.
3.) Zdaj se boste premaknili v drugacen pogled. S klikanjem krogcev v zgornjem
levem delu fotografij, lahko izberete Se vec fotografij.
4.) Ce zelite izbrati vse fotografije fotografirane na dologen datum, kliknite krogec s
kljukico, ki se nahaja pred datumom.
5.) Ce isti krogec Se enkrat kliknete boste preklicali izbor vseh fotografij na isti datum.

6.) Ce kliknete krizec v levem zgornjem kotu, boste preklicali izbor fotografij.

Slika 80. Izbiranje ene ali vec fotografij.

2.7.2 1ZBOR FOTOGRAFIJ NA TABLICNEM RACUNALNIKU
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1.) Ce zelite izbrati eno fotografijo, zadrzite prst na njej in fotografija bo izbrana.

2.) Zdaj lahko tapnete Se ostale fotografije, ki jih Zelite izbrati.

3.) Ce Zelite izbrati ve& fotografij, ki stojijo skupaj, zadrzite prst na eni fotografiji, ko
pa bo le ta izbrana, brez odmikanja prsta vlecite prst Se €ez ostale fotografije, ki
jih Zelite v izboru.

4.) Ce kratko tapnete krogec pred datumom, boste izbrali vse fotografije s tem
datumom.

5.) Ce $e enkrat tapnete isti krogec, boste preklicali izbor vseh fotografij s tem
datumom.

6.) Ce tapnete krizec v levem zgornjem kotu, prekli¢ete izbor vseh izbranih

fotografij.

2.7.3 DELJENJE IZBRANIH FOTOGRAFIJ Z DRUGIMI

Izberete lahko poljubne fotografije in jih nato delite z vasimi prijatelii.

1.) I1zberite fotografije, ki jih Zelite deliti.

2.) Kliknite gumb Dajte fotografije v skupno rabo.

3.) Ce uporabljate katerega od navedenih socialnih omreZij ga izberite. Na
Twitterju in Facebooku se boste morali najprej prijaviti in nato lahko objavite
izbrane fotografije.

4.) Ce uporabljate Google + prijava ne bo potrebna.

5.) Ce Zelite narediti povezavo na kateri bodo potem vasi prijatelji lahko videli

izbrane slike, kliknite gumb Povezava za skupno rabo.

V naslednjem pogovornem oknu se bo pojavila spletna povezava na kateri si bodo lahko
vasi prijatelji ogledali fotografije. Zdaj morate samo $e povezavo kopirati, jo prilepiti v e-

posto in e-posto poslati prijateljem, ki jim zelite pokazati te fotografije.
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Slika 81. Deljenje fotografij.

2.7.4 USTVARJANJE NOVEGA ALBUMA S FOTOGRAFIJAMI

S fotografijami, ki so tematsko povezane lahko ustvarite nov album. Album boste nato
nasli v pogledu Zbirke.

1.) Izberite fotografije, ki jih Zelite zdruziti v album.

2.) Kliknite gumb ustvari.

3.) Izberite mozZnost Ustvari nov album.

Slika 82. Ustvarjanje novega albuma.

4.) Odprla se bo nova stran, kjer lahko poimenujete album...

5.) Zdaj lahko kliknete gumb Uredi, Ce zelite preurediti vrstni red slik v albumu ali
pa dodati nove slike.

6.) Z gumbom Daj album v skupno rabo lahko album delite s prijatelji na enak

nacin, kot smo zgoraj opisali za poljubno izbrane fotografije.
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7.) S klikom na akcijski gumb lahko fotografije prenesete na racunalnik ali pa
izbridete album, &e ga veé ne Zelite. Ce album izbridete s tem ne izbrigete
fotografij. Fotografije boste Se vedno nasli pod ustreznim datumom v pogledu

Fotografije.
8.) Ce Kliknite pusgico nazaj se boste premaknili v pogled Zbirke, kjer boste

zagledali tudi na novo ustvarjen album.

2.7.5 USTVARJANJE ZGODB IZ FOTOGRAFIJ

1.) I1zberite fotografije.
2.) Tapnite +.
3.) Izberite moznost Zgodba.

I. I ]’ W Ab
. E R!  Zgodba

f@  Animacija

Mina BN e e
-—

Slika 83. Ustvarjanje zgodb.

4.) Ce zelite spremeniti ime tapnite Ime zgodbe in ga spremenite. Tapnite Shrani,
da potrdite spremembo imena.

5.) Tapnite gumb Dodaj, da dodate ali odstranite fotografije.

6.) Tapnite gumb Skupna raba, da delite zgodbo s prijatelji. Delite jo lahko preko
elektronske poste ali pa sami ustvarite povezavo in jo nato po$ljete preko
elektronske poste.

7.) Tapnite akcijski gumb, Ce Zelite izbrisati zgodbo.

8.) Tapnite gumb Predvajaj da se premaknete na naslednjo sliCico in zaCnete
gledati zgodbo.

9.) S prstom podrsajte levo ali desno Ce se Zelite premikati po zgodbi naprej ali
naza,.

10.) Tapnite sliko, €e jo Zelite povecati Cez celoten zaslon. Pri tem se desno
zgoraj ob sliki pojavi akcijski gumb. Tapnite ga, Ce zelite to sliko odstraniti iz

zgodbe, ali pa jo dolociti kot naslovnico zgodbe.
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11) Tapnite polje Dodajte opis pod fotografijo, Ce Zelite dodati opis
fotografije.

12)) Se enkrat tapnite fotografijo, da se vrnete nazaj na zgodbo.

13) Ko pridete do konca zgodbe se lahko s pus€ico nazaj vrnete v pogled
Zbirke.

Nedeljsko popoldne v mestu Ljubljana -
Smartno o |

Slika 84. Dodajanje opisa.

2.7.6 ANIMACIJE

Za animacijo potrebujete dve ali ve¢ fotografij, ki prikazujejo gibanje. Na primer —tekaca
ste trikrat hitro fotografirali med hojo. Zdaj lahko iz vseh treh fotografij naredite
animacijo. Slike se bodo tako hitro izmenjale, da boste imeli obCutek, kot da je Slo za

resnic¢no gibanje.

Animacijo ustvarite zelo podobno kot zgodbo.

1.) Izberite vec fotografij z istim motivom, ki se giblje.
2.) Pritisnite gumb ustvari (+).

3.) Izberite Animacija.

4.) Aplikacija bo sama ustvarila Animacijo.

2.7.7 KOLAZ

Ce veg fotografij prikazemo na eni, vegji fotografiji, to imenujemo kolaZ. Ustvarite jih

tako da:
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1.) I1zberete fotografije, ki bi jih zeleli vkljuciti v kolaz.
2.) Pritisnete gumb Ustvari (+).
3.) Izberete mozZnost Kolaz.
4.) Program bo sam sestavil ustrezen kolaz.

Opomba: Zbirke, animacije in zgodbe pa bo program Google Foto velikokrat naredil kar sam iz fotografij,
ki jih posnamete na terenu. Ogledali si jih boste lahko v pogledu Pomocnik. Ce boste Zeleli jih boste lahko

obdrzali ali zavrgli.

2.7.8 PRENOS FOTOGRAFIJ NA OSEBNI RACUNALNIK

1.) V pogledu Fotografije izberite fotografije, ki jih Zelite prenesti na osebni
racunalnik.

2.) Kliknite gumb Prenos.

Slika 85. Prenos fotografij na osebni racunalnik.

3.) V pogovornem oknu, ki se odpre, izberite mapo v katero Zelite prenesti
fotografije (npr. Moje slike).

4.) V polje ime datoteke lahko vpiSete ime mape v katero Zelite dodati fotografije
(npr. Vaja).

5.) Kliknite Shrani.

.....

e -
[ r— W
. QRN l.' l.‘ H a
m— 4
.
- - D--b .-

Slika 86. Mapa slike.
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Dodatne informacije:

1.) Zdaj boste morali odpreti mapo Moje slike. V njej boste nasli »zazipano« datoteko
z naslovom Vaja, Ce ste tako poimenovali mapo. Datoteko je potrebno s
programom za ekstrahiranje $e ekstrahirati (razzipati). Sele nato boste dobili
mapo s fotografijami, ki ste jih prenesli na racunalnik.

2.) Pomembno se je tudi zavedati, da so fotografije, ki ste jih tako prenesli, enako
velike, kot tiste v Google Foto. Zato marsikatera od fotografij ni primerna za
razvijanje. Ce hodete fotografije poslati fotografu, da jih razvije, je najbolje da
fotografije iz telefona ali tablice s kablom prenesete na racunalnik, jih uredite in
nato posljete v razvijanje.

3.) Zdaj boste morali odpreti mapo Moje slike. V njej boste nasli »zazipano« datoteko
z naslovom Vaja, Ce ste tako poimenovali mapo. Datoteko je potrebno s
programom za ekstrahiranje $e ekstrahirati (razzipati). Sele nato boste dobili

mapo s fotografijami, ki ste jih prenesli na racunalnik.

2.7.9 BRISANJE ENE ALI VEC FOTOGRAFIJ

1.) Izberite fotografije, ki jih Zelite izbrisati.
2.) Kliknite/tapnite gumb lIzbrisi.

3.) Potrdite brisanje z ukazom Odstrani.

Slika 87. Brisanje fotografij.

2.7.10 OBNOVITEV IZBRISANIH FOTOGRAFIJ

Ce ste pomotoma izbrisali fotografije jih lahko vrnete.
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1.) Kliknite/tapnite navigacijski meni.

= Fotoarafiia
U 1 |

Slika 88. Navigacijski meni.

2.) Izberite Ko$/Smetnjak.
3.) Izberite fotografije, ki jih Zzelite vrniti nazaj v knjiznico.

4.) Kliknite/tapnite gumb Obnovi.

Slika 89. Obnova fotografij.

Fotografije se bodo povrnile na prvotno mesto.

Dodatne informacije: Fotografije, ki ste jih izbrisali, bodo v koSu ostale 60 dni. Nato se

bodo samodejno izbrisale. Ce bi jih Zeleli Ze prej dokonéno izbrisati, lahko v kosu

kliknete povezavo Praznjenje smetnjaka in dokon&no izbriSete fotografije.

2.7.11 UREJANJE FOTOGRAFIJ

V pogledu Fotografije, lahko fotografije tudi izreZete, obrnete, popravite kontrast in
osvetlitev in podobno. Ce Zelite urediti fotografijo storite naslednije:
1.) Tapnite/kliknite fotografijo, da se le ta poveca Cez celoten zaslon.

2.) Tapnite/kliknite gumb Uredi fotografijo.

Uredi fotografijo

Slika 90. Urejanje fotografij.

Odprla se bo delavnica za urejanje fotografije.

2.7.12 ZAVIHEK OSNOVNE SPREMEMBE
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1.) Tapnite zavihek Osnovne spremembe.

2.) Kliknite gumb Samodejno, Ce Zelite, da Google Foto sam predlaga spremembe
na sliki.

3.) Ce zelite urediti svetlobo na fotografiji, v rubriki Svetlo premaknite drsnik v
ustrezno smer.

4.) Ce zelite urediti barvo na fotografiji, premikajte drsnik v rubriki Barva.

5.) Ce Zelite aplicirati priljubliene uginke na fotografiji, premikaijte drsnik Priljubljeno.

6.) Ce zelite ustvariti uginek vinjetiranja, premikajte drsnik v rubriki Vinjeta.

7.) Ko ste zadovoljni s sliko, shranite spremembe tako, da kliknete gumb Shrani.

2.7.13 BARVNI FILTER NA FOTOGRAFIJI

1.) Izberite zavihek Barvni Filtri.

2.) Zdaj izberite tisto barvo filtra s katero zelite obarvati fotografijo.

3.) Premikajte drsnik v desno, Ce zelite dodati ve€ barve in v levo, Ce Zelite dodati
manj barve.

4.) Ce si premislite in ne Zelite dodati filtra, kliknite moZnost Brez.

5.) Ce ste zadovoljni s spremembami, kliknite Shrani.
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Slika 92. Uporaba filtrov.

2.7.1 ODREZEK ALI VRTENJE FOTOGRAFIJE

1.) Ce hodete fotografijo izrezati ali zavrteti v nadinu urejanja izberite moznost

Obrezovanje in vrtenje.

Obrezovan)

Slika 93. Obrezovanje.

2.) Zdaj premaknite vogale fotografije, Ce zelite fotografijo izrezati.

3.) Ce z izrezom ali drugimi spremembami niste zadovoljni, lahko kadarkoli
izberete ukaz Ponastavi.

4.) Ce zelite fotografijo zavrteti za 90 stopinj kliknite gumb Zavrti.

5.) Ce pa Zelite samo poravnati fotografijo pa v rubriki Zasuk nastavite za koliko
stopinj naj se fotografija zavrti. Drsnik lahko viecete levo ali desno.

6.) Ce Zelite preklicati vse spremembe lahko kliknete gumb Prekliéi.

7.) Ce zelite shraniti vse spremembe pa kliknite gumb Obdrzi.
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Slika 94. Urejanje.

2.8 NALAGANJE GOOGLE FOTOGRAFIJ NA TABLICNI
RACUNALNIK ALI TELEFON

1.) Odprite aplikacijo Trgovina Play.

Slika 95. Trgovina Play.

2.) Viskalno polje vpiSite geslo google photos in tapnite IS¢i.

Slika 96. Iskanje aplikacije Google Photos.

3.) Med ponujenimi aplikacijami izberite Google Foto.
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Slika 97. Google Foto.

4.) Prisli boste na uradno spletno stran aplikacije. Zdaj tapnite gumb Namesti.

R e A S __

Google Foto B

Soogie inc. «

/ '
L10) | [ O]
Proens (LR RIS FS I stagalany Podsten

Slika 98. Namestitev aplikacije Google Foto.

5.) V naslednjem koraku sprejmite pogoje storitve tako, da tapnete gumb Sprejmi.

Gooqle Foto

e doxIng

entanta
St

Lokacija

1D naprave in podatkl o Moy
Oruge 5 i v

Slika 99. Sprejemanje aplikacijo Google Foto.

a
8
Q
B3 Fosografije/predstavnost/daloleks
0]
@
P

6.) Zdaj poCakajte nekaj trenutkov dokler se aplikacije namesc€a. Po uspesni
namestitvi tapnite gumb Odpri.
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Slika 100. Odpiranje aplikacje Google Photo.

7.) Ker prvi¢ namescate aplikacijo boste morali zdaj urediti nekaj nastavitev.

Tapnite gumb Za€nite.

Slika 101. Zacetek z Googlovo aplikacijo Google Photo.

8.) V naslednjem koraku boste nastavili varnostno kopiranje in sinhronizacijo.
Poskrbite, da bo moznost Varnostno kopiranje in sinhronizacija nastavljena

na Vklopljeno. Nato tapnite Naprej.

Dobrodosli, Robi

Varnostno kopirajte fotografije in
videoposnetke

Vamostno

hopeanie in
ainhrsaizacis (o

i

Slika 102. Varnostno kopiranje.

9.) Zdaj izberite Velikost prenosa za fotografije in videoposnetke. Ce izberete
moznost Visoka kakovost —dobite neomejen prostor za vasSe fotografije vendar
se bodo fotografije pred kopiranjem v spletno shrambo pomanjsale. Ce izberete
moznost lzvirnik pa boste lahko naloZili samo omejeno koli¢ino fotografij.
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Priporo€amo, da izberete moznost Visoka kakovost. Nato tapnite gumb

Naprej.

Dobrododll, Robi
Velihoat prencsa 2a foxografe n
wdeogotnethn
T ke
. S

~v)

~
Slika 103. Visoka kakovost fotografij.
10)) Zdaj bo aplikacija prikazala par nasvetov za delo. Pri vsakem tapnite

gumb Naprej, da se premaknete na nadaljne korake.

11) Tapnite gumb Naprej (3x)

Slika 104. Nasveti zadelo 1, 2, 3, 4.

12) Po koncu vadnice se bo prikazala aplikacija Google Fotografije in v njej

slike, ki so Ze nalozene. Ce $e niste nalozili nobenih slik bo stran prazna.

Slika 105. NaloZene slike.
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3.1 STORITEV GOOGLE ZEMLJEVIDI

Google Zemljevid je Googlova storitev, ki ponuja zmogljivo in uporabniku prijazno
tehnologijo zemljevidov ter lokalne poslovne informacije, vkljucno s poslovnimi

lokacijami, kontaktnimi podatki in navodili za voznjo.

| = | - : w B o0

& om
o

o E Le FUPHIE T TEELTES

Slika 106. Opis Google zemljevidov.

Google Zemljevid omogoca naslednje edinstvene funkcije:

1.) Vgrajeni poslovni rezultati iskanja — MozZno je iskanje poslovnih lokacij in
kontaktnih podatkov, vse na enem mestu, vgrajenih na zemljevid. Ce je
poizvedba uporabnika npr. [kavarne v blizini Ljubljana], se bodo na zemljevidu
prikazale lokacije ustreznih navedb in telefonske Stevilke. Poleg tega omogoca
vpogled dodatnih informacij, kot so delovni &as, kritke. Ce zemljevid

premaknete na drugo lokacijo se tudi zadetki osveZijo.
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Slika 107. Primer iskanja kavarn v Ljubljani v normalnem pogledu.

2.) Zemljevidi, ki jih lahko uporabnik premika — Na zemljevide lahko uporabnik klikne
in jih povleCe ter si nemudoma ogleda sosednje dele (dolgo ¢akanje na prenos
novih obmocij ni ve€ potrebno).

3.) Satelitske slike — Uporabnik si lahko ogleda satelitsko sliko (ali satelitsko sliko
s prekrivajoCimi zemljepisnimi podatki) zelene lokacije, ki jo lahko poveca,
pomanjsa in premakne.

4.) Pogled ulic — Uporabnik si lahko ogleda dejanske ulice in krmari po njih. Funkcijo

-~

pogleda ulic aktiviramo z pritiskom na gumb “ . Za dejanski pogled ulic

kliknemo na eno izmed modro obarvanih ulic (slika spodaj).
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Street View).

Slika 109. Uli¢ni pogled na Vojkovo cesto 1.

Po cesti se lahko tudi premikate tako, da sledite veliki puscici, kot je prikazano na sliki

4.
5.) Trije nacini pogleda — Normalni, reliefni, satelitski.

59



EVROPSKA UNLJA
EVROPSHI
SOCIALNI SKIAD

NaLoBA v vas0 PRIHODNOST

, @ '
L T — %\. CeneStupar [

ZNANOST IN SPORT

=S

BTC e N, ]
-

Tivow, I'voli . "L A <
Rodaik in Nozndk f F N\, " o e St
feikihos— Ljubljana ‘5*”"""'"”"4 Ljubljana = i Cjubljanass e

} * L o e I -
s r
Ljubiana grad © ) Ljubljana grad 9 A
o P b
5
LA o
o (a2
Crma vas = Cria vay L
teliel
Gougle

Slika 110. Prikaz normalnega, reliefnega in satelitskega nacina.

6.) 2D in 3D satelitski pogled — Uporabnik si lahko ogleda satelitski prikaz zemljevida

v 2D in 3D nadinu.

Slika 111. Pogled Ljubljane v 2D satelitskem nacinu.
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Slika 112. Pogled predela Ljubljane v 3D satelitskem nacinu.

7.) Vnos navodila za pot — Uporabnik lahko vnese naslov, Google Zemljevid pa bo
izdelal nacrt lokacije in/ali navodila za voznjo. Potovanje se nacCrtuje tako, da na
izbrano pot uporabnik doda veC destinacij. Z znakom "+" uporabnik razSiri ali
strne navodila po korakih na levi ploS¢i ali pa klikne na posamezne korake, Ce
Zeli videti povedan zemljevid. Ce uporabnik Zeli potovanje prerazporediti,
destinacije povlege in jih spusti na levo plo$éo. Ce se Zeli izogniti avtocestam,
oznaci polje v zgornjem levem kotu.

Napoth

Slika 113. Prikaz vkljucitve funkcije nacrtovanja poti za voznjo.
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Slika 114. Prikaz potovanja iz Ljubljane v Umag z vmesnim postankom v Kopru.

8.) Dvoklik za pove&evalno funkcijo — Ce uporabnik Zeli poveéati sliko, dvoklikne z
levo tipko, Ce pa Zeli pomanjsati, dvoklikne z desno tipko.
9.) Povecevanje s kolescem — S srednjo miskino tipko s kolescem lahko uporabnik

zemljevide poveca ali pomanjsa.

+

10)) Povecevanje s klikom na gumb

Google Zemljevid lahko vidimo v brskalniku na ve¢ nacinov:

1.) S spletnim brskalnikom (Google Chrome) obis€emo spletno stran

maps.google.com;

60 gle maps greghe. com

Googe Waps @

TIOE TSI gaps (Ove =
1008 hame . ) 3 W TRCE Unage muss
Mop O Map Engine @

Maps googie com @

00s wats horregeion O

Slika 115. Doseg Google zemljevidov s spletnim brskalnikom.

2.) Preko menija Googlovih storitev s klikom na === .
3.) S pomocjo mobilnega telefona — zaZzenemo predhodno naloZzeno aplikacijo

Google zemljevidi (ang. Google Maps).
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3.2 DRZAVE, KI SO VKLJUCENE V GOOGLE ZEMLJEVIDE

Afganistan, Albanija*, Alzirija, Andora* Antarktika* Argentina* Armenija,

Aruba, Avstralija*, Banglade$*, Belorusija, Belgija* Benin, Boliviia*, Bosna in

Hercegovina, Brazilija* Burkina Faso, Burundi, Kambodza* Kanada*, Cile* Kitajska,

Kolumbija*, Kostarika, Hrvaska* Ciper, Ceska* Danska*, Dominikanska Republika,

Ekvador* Eqgipt, El Salvador, Estonija*, Fidzi, Finska*, Francija*, Nemdija*, Gana*,

Gibraltar*, Gréija*, Grenlandija*, Grenada, Guam*, Gvatemala*, Honduras, Hong Kong*,

Madzarska*, Islandija*, Indija* Indonezija*, Irak, Irska*, lzrael*, Iltalija*, Jamajka,

Japonska*, Jersey*, Jordanija, Kazahstan, Kenija, Kuvajt, Kirgizistan*, Laos*, Latvija*,

Libanon, Liechtenstein, Latvija*, Luksemburg*, Macau*, Makedonija*, Madagaskar*,

Malezija*, Maldivi, Malta, Mexico*, Moldavija, Monako*, Mongolija*, Crna Gora*,

Maroko, Mjanmar, Namibija, Nepal, Nizozemska*, Nova Zelandija*, Norve$ka*,

Palestina*, Filipini*, Poljska* Portugalska*, Portoriko*, Romunija*, Rusija*, San Marino*,

Seneqgal*, Srbija*, Singapur*, Slovagka*, Slovenija*, Juzna Koreja*, Spanija*, Srilanka*,

Svedska*, Svica*, Tajvan*, Tajska*, Turéija*, Uganda*, Ukrajina*, UAE* Velika

Britanija*, ZDA*, Urugvaj*, Venezuela, Vietham.

Opomba: Drzave z * so podprte z storitvijo uliCnega pogleda (ang. Street View).
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https://en.wikipedia.org/wiki/Taiwan
https://en.wikipedia.org/wiki/Thailand
https://en.wikipedia.org/wiki/Turkey
https://en.wikipedia.org/wiki/Uganda
https://en.wikipedia.org/wiki/Ukraine
https://en.wikipedia.org/wiki/United_States
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4 YOUTUBE

Druzabno omreZje YouTube uporabnikom omogoca brezplano nalaganje in objavljanje
(nestetih) video posnetkov na splet, obC€instvu omogoc€a gledanje in komentiranje teh
vsebin. Uporabnik je lahko vsakdo, ne glede na raso, vero ali spol. YouTube je dinami¢ni
kulturni sistem, saj ga sestavljajo veliki oglaSevalci, umetniki, aktivisti, kulturne

institucije, amaterji, televizijske postaje, razlicna podjetja in drugi.

YouTube drzi vodilno mesto med spletnimi stranmi v objavljanju video posnetkov in
Sirjenju originalnih posnetkov po svetu. Ljudem omogoca, da nalozijo in Sirijo video
posnetke preko interneta. Vsi, ki imajo povezavo do interneta, lahko na YouTubu i$Cejo

in gledajo posnetke, ki jih zanimajo. Na njem najdemo video posnetke trenutnih dogajan;
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(politi€nih, vojnih in drugih), posebnih trenutkov (poroke), parodije na dolocen film ali
osebo,nasvete (urejanje pri¢esk, licenje, ipd.).
0 Tube)

.....

g

Slika 117. DruZzabnega omreZje Youtube.

4.1 DOSTOPANJE DO DRUZABNEGA OMEZJA YOUTUBE

1.) S spletnim brskalnikom (Google Chrome) obiSCete spletno stran

www.youtube.com.

2.) V kolikor ste z Google raCunom Zze prijavljeni v Google elektronsko posto

(Gmail) lahko do druzabnega omreZja Youtube dostopate preko menija

Googlovih storitev s klikom na === .
3.) S pomocjo mobilnega telefona — zaZenete predhodno nalozeno aplikacijo

Youtube.

4.2 UPORABA DRUZABNEGA OMREZJA YOUTUBE

Video posnetke lahko pregledujete brez registracije. Ce pa Zelite nalagati, komentirati

in ocenjevati, pa morate biti registrirani.
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Slika 118. Neregistriran uporabnik.

Ko se registrirate s svojim Google uporabniskim imenom in geslom se lahko narocite na
razlicne kanale, katerih videoposnetke boste videli pred ostalimi. Prav tako vas bo
Youtube opozoril, da je bil preko kanala, na katerega ste se naroCili naloZzen nov
videoposnetek katerega si boste lahko nemudoma ogledali.

Slika 119. Registriran uporabnik.
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5 UPORABA PAMETNEGA MOBILNEGA TELEFONA
5.1 UREJANJE RACUNOV NA SVOJI NAPRAVI

Ce zelite s telefonom in tablico uspesno komunicirati, morate tablico ali telefon povezati
s svojimi racuni (Google, Twitter, Facebook...). Ve¢ racunov kot boste dodali, ve¢

moznosti za komunikacijo se odpre.

Ko ste tablico prvi¢ aktivirali vas je le ta pozvala, da dodajte svoj Google raéun. Ce pa
ga do takrat $e niste imeli, pa ste ga morda ustvarili. Ce torej uporabljate Gmail na
katerikoli napravi (raCunalniku na primer), potem Googlov raun zZe imate. Poznati

morate samo svoje uporabniSko ime in geslo.

5.2 DODAJANJE NOVEGA RACUNA V NAPRAVO

Nov racun v napravo dodamo po naslednjih korakih:

1.) Pritisnite na gumb Aplikacije.

2.) Preiscite vase aplikacije dokler ne najdete aplikacije Nastavitve.

3.) Tapnite Nastavitve.

4.) Poiscite rubriko Ra€uni.

5.) Tapnite Dodaj racun.

6.) Izberite vrsto raCuna s seznama, ki se pojavi — npr. Google.

7.) Zdaj sledite Carovniku vse do zadnjega koraka in izberite Zelene nastavitve ter
vnesite ustrezne podatke.

8.) Po zakljuenem procesu boste na tem mestu nasli na novo dodan racun.
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Racuni

Cloud

S5 Vamostino kopirdine it 0.

Slika 120. Dodajanje racuna.

5.3 NASTAVITEV MOZNOSTI SINHRONIZACIJE

Kaj zelite sinhronizirati z doloCenega racuna, lahko dolocate tudi kasneje, po

dodajanju racuna v vaso napravo.
Ponovite zgornji postopek, da pridete do rubrike Racuni.

1.) I1zberite radun, za katerega Zelite nastaviti sinhronizacijo.
2.) Dotaknite se zelene ikone s simbolom sinhronizacije pred vasim racunom.
3.) Zdaj boste lahko obkljukali tiste storitve, ki jih Zelite sinhronizirati z vaso

napravo.

5.4 ODSTRANITEV RACUNA Z MOBILNE NAPRAVE

Ponovno poiscite rubriko Racuni, kot v zgornjem postopku.

1.) Izberite racun, ki ga Zelite odstraniti.
2.) Tapnite tipko Meni (tipka s tremi pikicami v desnem zgornjem kotu).
3.) Tapnite Odstrani racun.

4.) Potrdite odstranjevanja racuna.

5.5 PRILAGODITEV IZGLEDA DOMACEGAA ZASLONA
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Spremenite lahko ozadje in premikate lahko pripomocke in aplikacije za katere ste

dodali bliznjice na domaci zaslon.

5.6 ZAMENJAVA OZADJA DOMACEGA ZASLONA

1.) Na prazno mesto zaslona pritisnite prst in zadrzite. Pojavil se bo meni za domaci
zaslon, ki se lahko med napravami razlikuje.

2.) Izberite moznost Ozadja ali Nastavi ozadje.

Izbente ozadja

Slika 121. Izbira ozadja.
3.) Zdaj vas lahko naprava vprasa ali Zelite nastaviti zaslon za zaklepanje ali domaci
zaslon.
4.) I1zberite Domagi zaslon.
5.) Zdaj izberite ozadje, ki vam je najbolj vie€ in ga tapnite.

6.) Tapnite ukaz Nastavi ozadje.

5.7 RAZPOREDITEV IKON NA DOMACEM ZASLONU

1.) Zadrzite ikono in ne odmikajte prsta od zaslona.

2.) Zdaj, brez da bi prst odmaknili od zaslona, zvlecite ikono na drugo mesto in nato
odmaknite prst z ikone.

Zadsiite In
viecite — s
nato spustite | - 'm

a4

Slika 122. Premik ikon po zaslonu.
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1.) Zadrzite ikono oz. pripomocek (ura, koledar).

2.) Medtem ko drzite prst na pripomocku ali ikoni boste na vrhu zaslona opazili krizec
ali kos.

3.) Zdaj pripomocek ali ikono zvlecite na krizec na vrhu zaslona ali na gumb s
simbolom koSa. Ikona ali pripomocek se rdeCe obarvata.

4.) Spustite ikono ali pripomocek.

Slika 123. Odstranitev ikone iz domacega zaslona mobilne naprave.

S tem, ko ste odstranili ikono iz domacega zaslona Se niste izbrisali aplikacije iz

mobilne naprave.

5.8 POVEZAVA MOBILNEGA TELEFONA Z OMREZJEM Wi-Fi

Razlog za uporabo pametnih naprav je, da lahko z njimi dostopate do interneta. Ce jih
nimate povezane z internetom so prakticno nekoristne. Povezete pa se lahko s
podatkovnim omrezjem ali, Ce je le mozno, raje z brezziénim omrezjem (Wi-Fi). Wi-
Fi omrezje ima seveda omejen doseg, zato se bo vCasih aktivacija podatkovnega

omreZzja edina moznost, da lahko dostopate do interneta.

Ikona, ki prikazuje ali ste povezani z internetom se vedno prikazuje v zgornjem desnem

delu zaslona.

Stevilo &rtic na tej ikoni simbolizira koliko moéna je ta povezava. Pomembno se je
zavedati kdaj ste povezani na brezplacni Wi-Fi internet in kdaj ste povezani na

podatkovni internet, ki ga lahko ob prekoracitvi zakupljene porabe tudi placujete.
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Wi-Fi
povezava

Podatkovna
povezava

Slika 124. Prikaz povezave Wi-Fi in Mobilnih podatkov.

Naprava bo vedno, &e bo imela na voljo, izbrala tisto povezavo, ki je najhitrejsa. Ce bo
imela na voljo Wi-Fi in podatkovno povezavo, bo raje izbrala brezplatno Wi-Fi
povezavo. Ce ni na voljo nobene. Wi-Fi povezave, bo naprava izbrala podatkovno

povezavo.

1.) Poiscite in pritisnite aplikacijo Nastavitve

2.) Poiscite rubriko Brezzi€éne in omrezne povezave.

3.) Ce je sprejemnik Wi-Fi izklopljen premaknite drsnik v desno, da ga vklopite.

4.) Zdaj tapnite Wi-Fi oziroma sli€ico, ki ga simbolizira. Lahko pa boste
razpoloZljiva omreZja zagledali Ze takoj na desni strani, Ce uporabljate tablico.

5.) Tapnite ime omreZja na katerega se Zelite povezati.

Innbox-nternet-/icUed

BASELJ

Slika 125. Vklop Wi-Fi omreija.

6.) S pomocjo tipkovnice vnesite geslo za izbrano omreZje.
7.) Obkljukajte moznost Prikazi geslo, da preverite ali ste pravilno vtipkali geslo.

8.) Tapnite Povezi (Vzpostavi povezavo), da vzpostavite povezavo.
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Slika 126. Prijava na enega izmed danih Wi-Fi omrezij.

9.) Tapnite Domov, da se vrnete na domaci zaslon.

Na vrhu ekrana bi se zdaj morala pojaviti ikona, ki prikazuje, da ste povezani na Wi-Fi.

Ce jo opazite lahko zdaj dostopate do interneta.

WIFi povezavaf T B72% 153

Slika 127. Wi-Fi znak.
5.9 ODSTRANITEV POVEZAVE S TELEFONOM

Ce Zelite dologeno povezavo odstraniti naredite naslednje:

1.) Pojdite v Nastavitve.
2.) V rubriki Brezzi€ne in omrezne povezave in izberite Wi-Fi.
3.) Tapnite povezavo, ki jo Zelite pozabiti.

4.) Tapnite Pozabi.

5.10 POVEZOVANJE S POMOCJO BLUETOOTH TEHNOLOGIJE

Bluetooth je brezzi¢ni internetni standard, ki pa ni isto kot Wi-Fi. S pomodjo te
tehnologije se lahko povezemo z drugo napravo. Lahko je to periferna naprava ko so
tipkovnice, bluetooth slusalka ali tiskalnik. Lahko pa je to druga naprava in se z njo

povezete, da boste prenasali datoteke.
Naprave Bluetooth povezujete v treh korakih:
1.) Vklopite

Bluetooth.
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2.) Seznanite
napravi.
3.) Uporabljajte

napravi.

Ko ste napravi enkrat seznanili jih lahko vedno souporabljate, seveda Ce ste pred

tem Bluetooth vklopili.

5.11 VKLOP BLUETOOTH POVEZAVE

1.) Poi&cite in tapnite gumb Nastavitve.

2.) Drsnik ob rubriki Bluetooth premaknite v polozaj Vklopljeno.

3.) V statusni vrstici na vrhu boste opazili novo ikono, ki prikazuje, da je Bluetooth
vklopljen.

4.) Zdaj morate napravo, ki jo Zelite povezati s tablico ali telefonom narediti vidno.
Pritisnite torej ustrezno tipko na napravi, ki jo Zelite povezati. Obi¢ajno boste v
navodilih za uporabo lahko prebrali kako se napravo poveze s telefonom ali
tablico.

5.) Zdaj na tablici oz. telefonu tapnite ukaz IS€i naprave.

6.) Izberite napravo s katero se Zelite povezati. Nekatere naprave se bodo zdaj takoj

povezale. Druge pa bodo zahtevale, da vtipkate geslo ali PIN.

Vklop in izklop
bluetooth-a

Slika 128. Vklop/izklop Bluetooth povezave.

5.12 PREKINITEV POVEZAVE BLUETOOTH Z NAPRAVO
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Ni pogosto, da boste Zeleli prekiniti povezavo s kakSno vaso periferno napravo, pa

vendarle:

1.) Tapnite gumb Nastavitve.
2.) Tapnite Bluetooth.
3.) Izberite napravo s katero Zelite prekiniti povezavo.

4.) Izberite moznost Prekli¢i seznanitev.

5.13 ZAKLEPANJE ZASLONA NAPRAVE

Ko se vklopili napravo, ste jo lahko odklenili Ze tako, da ste premaknili klju€avnico na
zagetnem zaslonu. Ce torej kdo drug dobi v roke vaso napravo, lahko takoj dostopa do
informacij v njej. Dobra odlocitev je, da na nek nacin preprecite neposreden dostop do

naprave.
Zaslon lahko zaklenete na razlicne nacine:

1.) Podrsaj

2.) PIN

3.) Geslo

4.) Vzorec

5.) Prstni odtis

5.14 NASTAVITEV ODKLEPANJA ZASLONA ALI ODKLEPANJA S
POMIKOM

1.) Pojdite v Nastavitve.
2.) Poiscite rubriko Osebno in v njej tapnite Varnost (nastavitev se lahko od

telefona do telefona razklikuje).

Neznani vin

9 Lokacyns

Preverjanye aplikacy

& Vamost
n Jezik in vnos

0O |rdeta) varnoss

Slika 129. Menu Varnost.

3.) V rubriki Varnost zaslona tapnite Zaklepanje zaslona.
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Zaklepanje zaslona

4.) Ce hodete odstraniti zaklepanje izberite moznost Brez ali Pomik. Ti dve

moznosti nista posebej varni.

5.15 NASTAVITEV GESLA/PIN ZA VSTOP V PAMETNO NAPRAVO

Vsakomur priporoamo, da svojo napravo zasciti z geslom / pin kodo ali vsaj z
moznostjo odklepanja naprave z vzorcem, saj vasa naprava vsebuje veliko informacij,
za katere ne Zelite, da pridejo v javnost. PIN kodo je vedno potrebno vpisati, ko napravo
vklopite. Lahko pa to mozZnost izberete tudi za odklepanje zaslona telefona. To sicer
nekoliko upo€asni zagon naprave vendar je vsekakor priporocljivo imeti vsaj eno vrsto

zascCite, da vasi podatki niso ranljivi.

1.) Tapnite Nastavitve.

2.) Izberite moznost Zaklenjen zaslon ali poisCite moznost zaklepanje zaslona
pod rubriko Varnost.

3.) To moznost boste zdaj morali odkleniti z dosedanjim na¢inom za odklepanje
telefona (vzorec, geslo ...).

4.) Zdaj izberite moznost PIN.

5.) Zdaj boste morali vtipkati Zeleni PIN in pritisniti tipko Konéano.

6.) Nato boste morali $e enkrat vtipkati isti PIN in pritisniti tipko Konéano.
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5.16 NASTAVITEV ODKLEPANJA ZASLONA Z VZORCEM
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Napravo pa lahko zascitite tudi tako, da za odklepanje zaslona dolocCite vzorec, ki ga

morate s prstom izrisati po ekranu, da se zaslon odklene.

1.) Tapnite Nastavitve.

2.) Izberite moznost Zaklenjen zaslon ali pois€ite moznost zaklepanje zaslona

pod rubriko Varnost.

3.) To moznost boste zdaj morali odkleniti z dosedanjim nacinom za odklepanje

telefona (vzorec, geslo ...).

4.) Zdaj izberite moznost Vzorec.

5.) Povezite pike, ki se prikazejo na ekranu tako, da tvorite doloCen vzorec — na

primer ¢rko N ali kaj podobnega.

6.) Zdaj boste morali Se enkrat izrisati isti vzorec in potrditi.

7.) V naslednjem koraku boste morali vnesti Se nadomestno PIN kodo, ki jo boste

uporabili v primeru, da pozabite vzorec.

8.) Zdaj Se enkrat vnesite nadomestno PIN kodo in potrdite.
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5.17 DELO Z APLIKACIJAMI IN PRIPOMOCKI

Vecino Casa delamo za aplikacijami ali programi, ki poCnejo zanimive, koristne ali
zabavne stvari. V tem poglavju si bomo ogledali kako aplikacije zaganjate in zapirate,
kako odprete aplikacijo, ki ste jo pred kratkim ze uporabljali, kako postavite bliznjico do
aplikacije na domaci zaslon. Dobili boste nekaj napotkov za delo z mapami in nekaj

napotkov za dodajanje zanimivih pripomockov na domaci zaslon.

5.18 ZAGON IN UPORABA APLIKACIJE

1.) Ce zelite zagnati aplikacijo jo poigite in tapnite ikono.

| Tapnite }
s
R
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2.) Vsako aplikacijo boste od tu naprej uporabljali tako, kot se pa¢ uporablja
to aplikacijo. Obicajno mobilne aplikacije niso zahtevne za uporabo.

3.) Obicajno pa v aplikaciji najdete Ukazni gumb — to je gumb s tremi pikami.

4.) Ce zelite ven iz spustnega polja ukaznega gumba, tapnite tipko Nazaj.

5.) Ce Zelite zapustiti aplikacijo pritisnite Domov.
5.19 ODPIRANJE APLIKACIJ, KI NISO NA DOMACEM ZASLONU

1.) Tapnite tipko Aplikacije/Programi.

2.) Zagledali boste predal z aplikacijami. Tukaj najdete vse aplikacije, ki ste jih
namestili na napravo. Pomaknite zaslon levo ali desno, da vidite Se ostale.

3.) Ko najdete aplikacijo tapnite njeno ikono.

4.) Ce zelite zapustiti aplikacijo tapnite Domov.

'T Tipka aplikacije

e

Slika 134. Tipka aplikacije.

5.20 ODPIRANJE NEDAVNO ZAPRTIH APLIKACIJ

1.) Pritisnite tipko Nedavno. Ce pa tipke nedavno
nimate na napravi, zadrzite tipko Domov za
sekundo ali dve.

2.) Ce zelite odpreti aplikacijo jo poiséite na

seznamu in tapnite nanjo. Ce je ne vidite

pomaknite zaslon navzdol ali navzgor.

Slika 135. Tipka nedavno.

5.21 ODSTRANITEV NEDAVNO UPORABLJENIH APLIKACIJ

1.) Tapnite tipko Nedavno.
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2.) Aplikacijo, ki jo zelite odstraniti pomaknite desno, ven iz ekrana.

5.22 ZAPIRANJE APLIKACIJ

Vecino aplikacij ni potrebno zapirati, Ce pa bi morda Zeleli zapreti kakSno igrico ali kaj

podobnega, nekajkrat pritisnite tipko Nazaj, vse dokler ne pridete na domaci zaslon.

Nekatere aplikacije pa bodo imele moznost zapiranja. Obi¢ajno jo boste nasli na

ukaznem gumbu v aplikaciji.

Pri drugih — na primer Facebooku — boste nasli moznost, da se odjavite. To mozZnost

boste ponovno nasli na ukaznem gumbu znotraj aplikacije.

5.23 TRGOVINA PLAY (PLAY STORE)

Z vaSo napravo lahko dostopate skoraj do neomejenega Stevila aplikacij. Nekaj
aplikacij ste dobili Ze na napravi. Ostale boste naloZili s pomocjo aplikacije Google
Trgovina. Priporo¢amo, da aplikacijo dodate na domadci zaslon. Ce je $e nimate na

domacem zaslonu jo boste nasli nekje v predalu z aplikacijami.

5.24 PREMIKANJE PO TRGOVINAH

1.) Tapnite aplikacijo Trgovina Play.

2.) Na vrhu boste nasli razlicne kategorije (Aplikacije, Igre, Filmi, Glasba...).
3.) Ce zaslon pomaknete navzgor boste videli razliéne predlioge in posodobitve.

4)) Ce v levem zgornjem kotu tapnete meni Trgovina Play in nato $¢ Domaéa

stran, boste vedno prisli na zaCetek, kjer vidite razlicne nakupovalne kategorije.
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Slika 136. Trgovina Play.

5.25 BRSKANJE APLIKACIJA

1.) Tapnite Trgovina Play.

2.) Tapnite Aplikacije.

3.) Na vrhu zaslona boste zdaj videli Se ve€ Kategorij (Kategorije, NajboljSe nove
aplikacije, Najbolje prodajano...). Prebrskajte kategorije (ali pa s prstom
podrsajte po zaslonu levo ali desno) in si oglejte aplikacije v njih. Nekatere so
brezplacne druge spet zahtevajo placilo.

4.) Ce zelite videti ve& aplikacij v posamezni kategoriji podrsajte s prstom po ekranu

navzgor, da se odkrije Se vec aplikacij.

-uee B H
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é
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Slika 137. Iskanje aplikacij.

5.) Ce zelite videti e ved& kategorij razdeljenih glede na namen uporabe

aplikacije — izberite rubriko Kategorije.
6.) Tukaj boste lahko videli naslednje podkategorije (Igre, Animirano ozadje,

Druzabno, Finance, Fotografiranje, itd.).

80



REPUBLIKA SLOVENIJA % EVROPSKA UNUJA
n‘ MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANIE, &\ Cene §tupal‘ i

ZNANOST IN SPORT NALOIEA ¥ vASO PRIHODNOST

[T AT RTINS et MO ML e

. ANDACD ZB0R
'=' WEAR m o UREDMIKOY |
|
Kategonije Aphikacije za stoninost
VPCTEERAD T i
~
; pt
. [ - I /b
-1 6 l i
Easy Backup & altype Stoven 3
LA B A B J LA B

Slika 138. Izbor kategorije.
7.) Izberite eno od podkategorij in si oglejte aplikacije v njej.
8.) Tapnite aplikacijo in si preberite njen opis.

9.) Ce najdete zanimivo aplikacijo jo lahko intalirate na napravo.

5.26 ISKANJE APLIKACIJ S POMOCJO ISKALNIKA

1.) Tapnite Trgovina Play.

2.) Tapnite tipko Iskanje v zgornjem desnem delu zaslona.

3.) Vtipkajte ime aplikacije (npr. RTV, Skype, Viber), e pa ne veste imena aplikacije
kaj naj bi ta aplikacija poCela (npr. napovedi prihodov avtobusov, vremenska
napoved).

4.) Tapnite tipko I8¢€i na tipkovnici.
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Slika 139. Iskanje aplikacij s pomocjo iskalnika.

5.) Pojavili se bodo predlogi aplikacij. Ce ne vidite ustrezne aplikacije podrsajte s
prstom navzgor po ekranu, da se pokaze Se vec aplikacij.

6.) Tapnite aplikacijo, ki se vam zdi najbolj ustrezna.

5.27 NAMESTITEV APLIKACIJE NA MOBILNO NAPRAVO

1.) Najprej s pomocjo trgovine poiscite aplikacijo in jo odprite, kot smo opisali
v prejSnjem navodilu.
2.) Tapnite Namesti, da zaCnete namestitev aplikacije.
ATV Slovenija - RTV 4D

RTV4) * 2 4

e
2900

Slika 140. Namestitev aplikacije.

3.) Zdaj se bo pojavilo okno, ki bo opozarjalo do katerih informacij z vaSe naprave

Zeli aplikacija dostopati. Tapnite Sprejmi.
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Slika 141. Sprejem pogojev.

4.) PoCakajte nekaj trenutkov, da se aplikacija dokoncno namesti. Po uspesni
namestitvi se boste vrnili na opis aplikacije, kjer boste zdaj videli dva gumba —
Odstrani in Odpri.

5.) Ce tapnete Odpri, se bo aplikacija odprla.

ATV Slovenya - RTV 4D

RTV4) 59
[ o

2900

Slika 142. Namescena aplikacije.

5.28 ODSTRANJEVANJE IN POSODABLJANJE APLIKACIJ

Sc¢asoma se lahko na vaS8i napravi nabere veliko aplikacij in Zeleli boste katero odstraniti.

1.) Pojdite v Trgovina Play.
2.) Tapnite na meni Trgovina Play zgoraj levo, da se odpre navigacijska ploSca.

3.) Izberite Moje aplikacije.

Odprla se bo stran, kjer boste lahko pregledali aplikacije, ki ste jih namestili. Nahajate
se v rubriki Nameséeno. Tukaj boste ob aplikacijah videli tudi gumb Posodobi, ¢e
Zelite roéno posodobiti posamezno aplikacijo. Ce Zelite posodobiti kar vse aplikacije,
pritisnite gumb Posodobi vse na vrhu zaslona. Vec€inoma sicer Android naprave kar
same posodabljajo aplikacije. Obvestilo o posodobitvi pa vidite v vrstici z obvestili na

vrhu zaslona.
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Slika 143. Posodobitev aplikacij.

5.29 POSODOBITEV ENE APLIKACIJE

1.) Tapnite Posodobi ob aplikaciji.

2.) Prisli boste na uradno stran aplikacije.

3.) Tu Se enkrat tapnite gumb Posodobi.

4.) Zdaj boste morali sprejeti dovoljenja tako, da tapnete Sprejmi.
5.) Posodobitev se bo zacela.

6.) Ko se posodobitev konca boste v vrstici z obvestili videli simbol kov€ka s kljukico.

5.30 POSODOBITEV VSEH APLIKACIJ

1.) Tapnite gumb Posodobi vse.

2.) Nato boste morali tapniti Sprejmem, da sprejmete dovoljenja za souporabo vase
naprave.

3.) PoCakajte nekaj trenutkov in aplikacije bodo posodobliene. Ob posamezni

aplikaciji boste videli gumb Names¢eno.

5.31 PRISILNA ZAUSTAVITEV APLIKACIJ

1.) Odprite Nastavitve.
2.) Izberite Aplikacije/Programi.
3.) Na vrhu izberite rubriko Se izvaja.

4.) Tapnite aplikacijo, ki jo Zelite ustaviti (npr. Skype).
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5.) Tapnite gumb Ustavi (na nekaterih napravah Prisilna ustavitev).

5.32 ODSTRANITEV APLIKACIJE

1.) Odprite Trgovina Play.

2.) Odprite predal za navigacijo — meni Trgovina Play.
3.) lzberite mozZnost Moje aplikacije.

4.) V rubriki Names¢éeno poiscite aplikacijo.

5.) Tapnite aplikacijo.

6.) Na strani z njenim opisom tapnite gumb Odstrani.
7.) Tapnite V redu, da potrdite odstranjevanje aplikacije.

TV Sloveniga = RTV 40

RTV4) ‘e

3 ==

2900

Al felae odsteant 10 apléacyn? ‘
7 !

Slika 144. Odstranitev aplikacije.

5.33 ELEKTRONSKA PLOSCA

Ce ste Ze svojo napravo povezali z Google raéunom, lahko Ze uporabljate aplikacijo
Gmail za posiljanje in prejemanje elektronske poste. Ce pa imate postni predal pri
katerem drugem ponudniku (npr. siol, amis, telemach, t-2, ...) potem ponudniki
zahtevajo uporabo programa za delo z elektronsko posto. Na vasi napravi boste nasli
tudi ta program in lahko ga uporabite. V vsakem primeru, pa boste morali v program

vnesti doloCene podatke.

5.34 POVEZAVA S SVOJIM POSTNIM PREDALOM

1.) Tapnite nastavitve.
2.) Poisc¢ite rubriko Ra€uni.

3.) Tapnite Dodaj racun.
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4.) V naslednjem koraku boste morali vnesti svoj naslov (npr.

janez.novak@agmail.com).

5.) V naslednjem koraku pa Se geslo.

6.) Zdaj boste morali nastaviti Se streznik za dohodno in nato Se za odhodno
posto. Podatke dobite pri ponudniku storitve (npr. Siol).

7.) Vse potrebne podatke morate vnesti v obrazec in kopijo poste boste dobivali na

vaso Android napravo.

5.35 UPORABA APLIKACIJE GMAIL Z VEC RACUNI

V va$o napravo lahko imate tako povezanih veé radunov. Ce Zelite preklopiti med

raCuni storite naslednje.

1.) Odprite aplikacijo Gmail.

2.) Tapnite gumb Meni.

3.) Na vrhu navigacijskega dela aplikacije boste lahko izbrali racun, ki ga Zelite
pregledati.

4.) Nato Se enkrat tapnite gumb Meni, da zaprete navigacijski del.

5.35 PREBIRANJE NOVIH SPOROCIL Z APLIKACIJO GMAIL

Za pregled novih sporocil sledite naslednjih korakom:

1.) Tapnite aplikacijo Gmail.
2.) Tapnite sporocilo, ki ga zelite prebrati.
3.) Ce se Zelite vrniti nazaj v nabiralnik pritisnite tipko s puséico Nazaj v zgornjem

levem delu zaslona.

5.36 ODGOVARJANJE IN POSREDOVANJE SPOROCIL

1.) Odprite Gmail.
2.) Odprite sporocilo in ga preberite.
3.) Tapnite gumb Odgovori — nazaj obrnjena pusCica zgoraj desno ali tapnite

akcijski gumb s tremi pikami in izberite Posreduj, ¢e seveda Zelite sporocilo
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posredovati. Gumb Posreduj lahko vC€asih dostopate tudi neposredno na
zaslonu.

4.) Vtipkajte besedilo.

5.) Ce posredujete sporoéilo, zdaj vtipkajte ime stika. Ce odgovarjate to ni potrebno.

6.) Tapnite tipko Poslji.

5.37 POSILJANJE SPOROCIL

1.) Odprite Gmail.

2.) Tapnite tipko Novo sporo€ilo (rde€ krog s simbolom svincnika ali simbol poste
S plusom).

3.) V prvi rubriki izberite racun iz katerega Zelite poslati sporocilo. To seveda velja v
primeru, da uporabljate ve€ kot en sam racun.

4.) Vtipkajte ime prejemnika in Ce je ta Ze v stikih ga boste lahko kar izbrali izmed

predlogov.

5.) Ce zelite poslati sporocgilo e komu, zdaj vtipkajte nekaj znakov imena $e
naslednjega prejemnika in se nato dotaknite njegovega polnega imena, da ga
dodate.

6.) Vtipkajte naslov sporocila v polje Zadeva.

7.) Vtipkajte sporocilo.

8.) Ce ste ze dologili svoj podpis, bo le ta neposredno dodan pod sporoéilo.

9.) Tapnite tipko Poslji, da posljete sporodilo.

5.38 POSILJANJE PRILOG

Posiljanje prilog z elektronsko posto ni povsem identi¢no kot na osebnem racunalniku.
Na androidu je namre€ bolj obi€ajno da nekaj delite s prijateljem, kot pa da bi neko

datoteko dodajali k sporocilu.

Najveckrat boste moznost deli nasli pri datoteki, ki je odprta na zaslonu, nato pa boste

morali izbrati aplikacijo preko katere Zelite deliti izbrano datoteko.

5.39 DELJENJE FOTOGRAFIJ

1.) Odprite aplikacijo Galerija.
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2.) Izberite album, ki vsebuje sliko, ki jo Zelite deliti.

3.) Zdaj izberite sliko, ki jo zelite deliti.

4.) Tapnite tipko Deli.

5.) Pod tipko se bodo pojavile vse aplikacije s pomocjo katerih je mogoce deliti
fotografijo.

6.) Izberite aplikacijo Gmail.

7.) Fotografija se bo kot priponka dodala sporocilu.

8.) Oblikujte sporocilo in ga odposijite.
5.40 DELJENJE SPLETNIH STRANI

1.) Odprite aplikacijo Spletni brskalnik (katerikoli, lahko Chrome).

2.) Poiscite spletno stran, ki bi jo Zeleli deliti.

3.) Tapnite akcijski gumb s tremi pikami — zgoraj desno in izberite Stran deli z
drugimi.

4.) Izberite Gmail, kot aplikacijo za deljenje.

5.) Povezava do strani je ze vtipkana v novo sporodilo.

6.) Izpolnite vsa ostala potrebna polja za posiljanje sporocila.

7.) Posljite sporocilo tako, da se dotaknete gumba Posliji.

5.41 1ZBRIS E-POSTNEGA SPOROCILA

1.) Odprite Gmail.
2.) Odprite sporocilo, ki ga Zelite brisati.
3.) Tapnite gumb lzbrisi (simbol Smetnjaka).

4.) Izbrisali ste sporocilo. Zdaj ga najdete v koSu.

5.42 ISKANJE DOLOCENE E-POSTE

1.) Odprite Gmail.

2.) Tapnite tipko Iskanje (lupa).

3.) Vtipkajte iskalno geslo — poljubna beseda iz e-sporocila, ki ga iSCete.

4.) Pojavila se bodo samo sporocila v katerih je mogocCe najti iskane besede.
5.) Tapnite sporocilo, ki ste ga iskali.
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5.43 UPORABA KAMERE NA FOTOAPARATU

Lahko uporabljamo tako za fotografiranje kot za snemanije filmov. Na zaslonu si lahko

vsak trenutek ogledate kaj bo na fotografiji.

5.44 FOTOGRAFIRANJE

1.) Odprite aplikacijo Fotoaparat.

2.) Preverite ali je nastavljen na fotografiranje ali snemanije.

3.) Prizor, ki ga zelite fotografirati uokvirite tako, da na ekranu vidite tisto, kar zelite
fotografirati.

4.) Pritisnite gumb Fotografiraj (simbol fotoaparata).

5.45 OGLED POSNETKA

1.) Nekje na ekranu ga boste videli vas posnetek v obliki manjse sli€ice.
2.) Dotaknite se ga.

3.) Fotografija se bo prikazala ¢ez celoten zaslon.

5.46 IZBRIS SLIKE

1.) Ce zelite izbrisati sliko, se je dotaknite.

2.) Tapnite Izbrisi. Slika je izbrisana.

5.47 FOTOGRAFIRANJE SAMEGA SEBE (ang. selfie)

1.) Tapnite ikono Obrni fotoaparat. Fotoaparat bo prikazoval fotografijo vas in
okolice za vami.

2.) Zdaj se nasmehnite in pritisnite tipko Fotografiraj.

5.48 UPORABA BLISKOVICE

1.) Nekje na ekranu boste nasli simbol bliskavice. Dotaknite se ga.

2.) Zdaj nastavite ali Zelite vklopljeno ali izklopljeno (prec€rtana bliskavica).
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5.49 UPORABA ZOOM EFEKTA

Nekatere naprave imajo zoom na ekranu, pri nekaterih pa uporabite gumb za

nastavitev glasnosti (odvisno od naprave).
5.50 IZOSTRITEV OBJEKTA

1.) Ce boste fotografirali ve& objektov in hogete izostriti doloen objekt, se
dotaknite tega objekta na zaslonu vase naprave.
2.) V pojavil se bo krogec ali kvadrat, ki simbolizira, da bo objekt oster.

3.) Zdaj fotografirajte.

5.51 LOCLJIVOST FOTOGRAFIJE

Na vasi napravi lahko izbirate razlicno locljivost. Vecja kot je locljivost boljSa naj bi bila
fotografija. Vendar je kompromis pri tem seveda prostor, ki ga fotografija zasede. Pri
veliki logljivosti bo fotografija zasedla precej prostora, pri nizji pa dosti manj. Ce
uporabljate dodatno SD kartico ali pa imate napravo z 16 ali 32 GB notranjega

spomina, potem lahko brez skrbi fotografirate z najvisjo lo€ljivostjo.

1.) Obicajno locljivost fotografije (ponekod tudi velikost fotografije) najdemo v
nastavitvah fotoaparata.

2.) Pred fotografiranjem poiscite na zaslonu gumb Nastavitve.

3.) Ce je potrebno pojdite v Nastavitve fotoaparata.

4.) Poiscite moznost Velikost slike (ali lo€ljivost).

5.) Nastavite ustrezno locljivost.

6.) Fotografirajte.

5.52 NACIN SNEMANJA

Vas fotoaparat uporablja razlicne nacine snemanja v zameno za nastavljanje
zaslonke in zaklopa, ki jih najdemo na nekaterih boljSih fotoaparatih. Fotografirate
lahko portret, panoramo, makro, naravo... odvisno od tega, koliko moznosti ponuja

vasa naprava.
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5.53 SNEMANJE VIDEA

1.) Odprite aplikacijo Fotoaparat.

2.) Ce je potrebno preklopite na nagin video-kamere.

3.) Nastavite ustrezen okvir.

4.) Pritisnite tipko s simbolom kamere, da zaCnete snemati.

5.) Sledite dogajanju, Ce je potrebno. Nekje na ekranu boste lahko spremljali tudi ¢as
snemanja.

6.) Pritisnite gumb Stop ali gumb s simbolom kamere, da zaklju€ite snemanije.

5.54 UPORABA GALERIJE

Aplikacijo Galerija uporabljamo za prikaz fotografij in videov do katerih lahko

dostopamo na svoji napravi.

Najboljsi nacin za prikaz fotografij je po albumih. Albumi razvr§€ajo fotografije glede na
vir fotografije (npr. fotoaparat, Picasa spletni albumi, prenosi...) Najpomembnejsi album

je najbrz album Fotoaparat, kjer so fotografije in videi, ki ste jih naredili z vaso napravo.

Pomembna je tudi mapa Prenosi, kjer so fotografije, ki ste jih prenesli bodisi z interneta

ali pa ste jih shranili z elektronske poste.
5.55 PRIKAZ FOTOGRAFIJE

1.) Dotaknite se albuma, ki ga zelite odpreti (npr. Fotoaparat).
Preklapljate lahko med razli€nimi pogledi na fotografije. Se najbolje se obnese
mrezni pogled. Ce pa Zelite lahko fotografije prikaZete tudi v obliki filmskega
traku.
Videe v galeriji prepoznate po gumbu predvajaj (bel trikotnik). Slike nimajo
posebnega simbola.

2.) Dotaknite se slike, ki jo Zelite prikazati.

5.56 POVECAVA/ZMANJSANJE FOTOGRAFIJE

1.) Ce zelite fotografijo poveéati razmaknite prste na zaslonu na odprti fotografiji.
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2.) Zadrzite prst na ekranu in ga premikajte, e se Zelite premikati po fotografiji levo
in desno.
3.) USCipnite ekran, Ce zelite fotografijo zmanjsati.

4.) Podrsajte levo ali desno, Ce se Zelite premikati med fotografijami.

5.57 IZBRIS SLIKE

1.) Ce zelite izbrisati sliko, jo najprej pois&ite in prikaZite ez celoten zaslon.

2.) Dotaknite se sredine slike, nato pa tapnite gumb Brisanje. Ce ga ne vidite,
tapnite menijsko tipko s tremi pikami ali odprite meni na tipki Meni in nato poiscite
ukaz Izbrisi.

3.) Potrdite brisanje.

5.58 1ZBRIS VECIH SLIK

1.) Pojdite v aplikacijo Galerija.

2.) Odprite na primer album Fotoaparat.

3.) Ce Zelite izbrati ve¢ slik zadrzite dotik na eni od fotografij in s tem boste preklopili
v nacin za izbiranje fotografij.

4.) Zdaj se na kratko dotikajte Se preostalih fotografij, ki jih Zelite izbrati. Izbrane
fotografije se bodo obarvale, na nekaterih napravah pa se bodo morda pojavile
kljukice v kvadratkih v zgornjem desnem delu fotografije.
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